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személyes adatok kezelésére vonatkozo
adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzata

Az Eurdpai Parlament €s a Tandcs a természetes szeméiyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlésérsl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatédlyon kiviil helyezésérsl szélé (EU) 2016/679 rendelete - altaldnos adatvédelmi
rendelet (General Data Protection Regulation - GDPR) - (a tovébbiakban: Rendelet), tovabbs az
informéci6s Snrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL torvény
(tovébbiakban: Infotv.) felhatalmazisa alapjén a személyes adatok védelme érdekében a Magyar
Kormanytisztviselsi Kar, mint Adatkezel eljardssra irdnyad6é altalsnos adatvédelmi és
adatbiztonségi szabélyokat az Orszdgos Elnokség 1/2021. (IL.15.) O.Eln. hatérozata alapjan az
aldbbiak szerint 4llapitom meg,.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A szabilyzat célja

Jelen szabilyzat célja azon belsé szabalyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjak, hogy a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar (MKK), mint adatkezel6 tevékenysége soran
vegzett adatkezelések és adatfeldolgozasok sordn a személyes adatok védelme és a kozérdekd,
illetve kdzérdekbsl nyilvanos adatok hozzaférhetésége a Rendelet és az Infotv. el6irdsai szerint
val6suljon meg.

1.2. A Szabilyzat hatélya

12.1. Jelen szabdlyzat targyi hatdlya - figyelemmel az Infotv. 2.§-&ban foglaltakra ~ kiterjed az
MKK iltal végzett minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozésra, amely természetes
személy adataira vonatkozik.

12.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az MKK tisztségviselSire, szerveire, valamint az
MKK-val munkavégzésre iranyuls, polgari jogi jogviszonyban &ll6 természetes
személyekre, a jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezetekre és ezek
alkalmazottaira, az MKK Orszdgos Iroda munkatarsaira. Jelen szabdlyzat hatdlya nem
terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleérive a
jogl személy nevét és form4jat, valamint a jogi személy elérhetéségére vonatkoz6 adatokat.
(Rendelet 14.)

1.23. Jelen szabélyzat az elfogadésanak napjatél hatalyos.
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1.3. A Szabilyzat tirgya

Jelen szabalyzat tirgya az MKK m(kédése sordn keletkezett személyes adatok teljes kore, azok
keletkezését6l megsemmisitésiikig. Az adatvédelem tirgyat képezik tovabba fizikai
megjelenésiikt6l fliggetleniil azon adathordoz6k, amelyek személyes adatot tartalmaznak, igy
kiilsnésen: papfr alapd {igyiratok, kimutatisok, listak, térképek, miiszaki és beszerzési
dokumentaciok, mégneses adathordozék, elektronikus és digitalis adathordozék és informatikai
rendszerek.

1.4. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen Szabilyzat alkalmazésa sordn irdnyadé fogalom-meghatirozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelelGen a f6bb fogalmak:

a) személyes adat: azonosftott vagy azonosithaté természetes személyre ("érintett")
vonatkoz6 barmely informaci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett moédon, killdndsen valamely azonositd, példdul név, szam, helymeghatérozé
adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziol6giai, genetikai, szellem,
gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato;

b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatllominyokon automatizalt vagy nem
automatizilt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek &sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolas, atalakitds vagy megvaltoztatss, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténé
hozzaférhet6vé tétel atjan, osszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

¢} az adatkezelés korlitozisa: a tdrolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabol

d) adattovibbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szaméara térténs hozzaférhetsvé
tétele

e} adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyresllitasa tsbbé nem
lehetséges

f) adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése

g) dlnevesités: a személyes adatok olyan médon t6rténé kezelése, amelynek kivetkeztében
tovabbi informaciok felhasznéldsa nélkiil t5bbé mar nem 4llapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovébbi
informaciot kiilon téroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni

h) adatkezel6: jelen Szabalyzat rendelkezései szempontjab6l az MKK
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i) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyntkség vagy
bérmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

j) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egyedi vizsgélat keretében az uni6s
vagy a tagéllami joggal dsszhangban férhemmek hozzé személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek 4ltali kezelése meg kell,
hogy felelien az adatkezelés céljainak megfelelSen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

k) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintette]l, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgoz6
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

) az érintett hozzijiruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelels
tdjékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet atjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

m) adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mads
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoziatdséit, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést

eredményezi
2. Az Adatkezel§ adatai

Az Adatkezeld
Neve: Magyar Korménytisztvisel&i Kar (roviditett neve: MKK)
Székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4
Levelezési cime: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. C. épiilet V1. emelet
Nyilvantartasi szama: (1-03-0015165
Képviseldje: Palich Etelka elntk
Telefonszdma: 061 896 7842
E-mail cime: mkk@me.gov.hu
Web-cime: mkk.org.hu

3. Kezelt adatok kire

3.1. Az Adatkezel6 miikédése sordn az Info tv. alapjan kotelezd adatkezelést val6sit meg a
koztestiilet tagsdgénak a korméanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV., torvény (Kit.) 78. §
(4) bekezdésében meghatdrozott alabbi adatai vonatkozésaban, a Kit. 77. § (3) bekezdésében
foglalt feladatok teljesitése érdekében, a részére megkiildott és dtadott adatok tekintetében:
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3.2.

3.3.

34.

4.1.

MAGYAR KORMANYTISZTVISELOI KAR

* akorménytisztvisel6 csaladi és uténeve (sziiletési csalddi és uténeve), neme;
* sziiletési helye, ideje;
* anyja sziiletési csalddi és uténeve;
e lakohelye, lakascime, tartézkodési helye, telefonszama;
» e-mail cime és a 9. § (2) bekezdése szerinti elektronikus elérhetSsége;
o fényképe;
« Onéletrajza;
s eltartott gyermeke(i}
o csaladi és uténeve;
o sziiletési helye, ideje;
¢ legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén valamennyi);
» A korébbi foglalkoztatdsra vonatkozéan a munkahely megnevezése.

Kizarélag a kordbban fennall6 kormanyzati szolgalati és kdzszolgalati jogviszony tekintetében
kezeli az alabbi adatokat:
o jogviszony kezd6/befejez6 datuma;
» akorminyzati szolgélati jogviszony kezdete, a kiszdmitdsan4l figyelmen kiviil hagyandé6
idétartamok;
» az alkalmaz6 korméanyzati igazgatasi szerv neve, székhelye, statisztikai szdmjele;
¢ e szervnél a kormanyzati szolgélati jogviszony kezdete;
e vezetSi kinevezésének és megsziinésének adataj;
» pélyazatanak adatai,
o valamint a tagsdgi viszonyb6l eredd jogokkal és kotelezettségekkel Osszefiiggésben
keletkezett adatok.
Torvény ~ a Kit. 77.§ (3) b) pont - el6irdsa alapjén kezeli a lefolytatott etikai eljarasok kapcsan
a fenti adatokon tal a korménytisztvisel6re kiszabott biintetésekkel dsszefligg, vagy az eljaras
megsziintetésére vonatkozé adatokat.
Az érintett egyéni hozzijarulidsa alapjin kezeli az MKK feladatai ellstdsa érdekében
sziikséges egyéb személyes adatokat is (kiildndsen a Kit. 77.§ (3) pontban rdgzitett
feladatkorében az érintett egyedi hozzsjarulasaval kezeli az érintett adészaméat, TAJ szamat,
bankszdmlaszamat és szdmlavezett pénzintézete megnevezését, ezen tilmenden az altala kifrt
palydzatokra érkez6 pélyamtivek kapcsan kezeli a palydzé nevét, postacimét,
bankszémlaszamat, elektronikus levélcimét és a palyazat helyezését.)
4. Az AdatkezelGre vonatkozé dltalanos szabalyok, alapelvek
A személyes adatok kezelésére vonatkozéd elvek

4.1.1. Az Adatkezel6t fokozott felelGsség terheli a személyes adatok jogszabédlyszert kezeléséért

és azok védelméért,
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4.1.2. A személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathat6 médon kell végezni.

4.1.3. Célhoz kotottség elve
4.1.3.1. Az Adatkezel6 személyes adatot kizdrélag egyértelmtien meghatarozott, jogszerti célbdl,
jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezethet. Az adatkezelésnek minden
szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak és a vonatkoz6 el6irdsoknak.

4.1.3.2. Az Adatkezel$ az adatkezelés sordn miikddési korén beliil biztositja, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljanak eléréséhez szitkséges ideig lehessen azonosftani,

4.13.3.Az Adatkezel6 4ltal csak olyan adat kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak
megval6suldsshoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. Személyes adat csak a cél
megval6sulasihoz sziikséges mértékben és ideig kezelhet6.

4.1.4. Térvényesség elve
Az Adatkezel6 feladatai elldtisa korében adatot kizdrélag az érintett hozzajarulasaval vagy
torvényi felhatalmaz4s alapjdn, a vonatkozé jogszabalyok el6irasainak betartdssval kezelhet.

4.1.5. Adatbiztonsag elve

4.1.5.1. Az Adatkezel6 a mindenkor hatalyos jogszabdlyok szerint felel6sséggel tartozik a feladat-
és hatdskorének gyakorldsa sordn tudoméséra jutott, jelen szabalyzat hatdlya ald tartozo
adatok jogszer(i kezeléséért, az MKK nyilvantartdsaihoz rendelkezésére 4116 hozzaférési
jogosultsagok jogszeri gyakorldsaért. Az MKK 4ltal kezelt adat illetéktelen harmadik
személy tudoméséra nem juthat.

4.1.5.2. Az adatkezelés soran arra alkalmas mfiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kérosodéaséval szembeni védelmet kialakit6 - intézkedések alkalmazasdval biztositani kell a
személyes adatok megfelel6 biztonsagat.

4.1.6. Adatmindség elve

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgat, és - ha az adatkezelés céljara
tekintette] sziikséges - naprakészségét. Ha az AdatkezelS tudomaést szerez arrél, hogy az altala
kezelt személyes adat hibds, hidnyos, vagy id6szertitlen, kdteles azt helyesbiteni, illetve torélni.

4.1.7. Elszamoltathatosag elve

Az Adatkezel6 felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek valé megfelelésért, és
képesnek kell lennie e megfelelés igazoldséra.

4.2. A személyes adatok kezelésének jogszertisége (jogalapja)
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4.2.1. Személyes adat kizdrolag akkor kezelhets jogszertien, ha
a) az érintett hozz4jaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél torténé
kezeléséhez;
b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténé lépések
megtételéhez szitkséges;
¢) az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossaga érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekd vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;
f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé.

4.2.2. Az érintett a személyes adatainak kezeléséhez frasban, a cél megjeldlésével jarul hozza.

4.2.3.Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsét barmikor visszavonja. A hozzsjérulas
visszavondsa nem érinti a hozzijaruldason alapuls, a visszavonds el6tt adatkezelés
jogszerliségét.

4.24. Az adatkezelés sordn torekedni kell az adatminimum elvének érvényesitésére annak
érdekében, hogy az adatkezelést végz§ személyek csak az tigyintézéshez feltétleniil
sziikséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

4.2.5.Az adatkezelés sordn biztosftani kell, hogy a személyes adatoknak a kozérdekd adatokkal
val6 egyiittes alkalmazdsa ne akadélyozza a kézérdek(i adatok nyilvanosségat. A személyes
adatokat ermek érdekében a kozérdekl vagy kozérdekbsl nyilvanos adat nyilvanossagra
hozatalakor ki kell takarni.

4.2.6.Amennyiben e-mailen keresztil egyszeri informiciScsere (érdekl6dés, segitség-,
tdjékoztataskérés) valdsul meg, az érintett személyes adatai kezeléséhez torténé kifejezett
hozz4jdruldsa hidnyédban az ligyintéz6 (ligyiratkezelS) az informéciokérs e-mailt a valasszal
egyiitt torli a levelezérendszerb6l. A telefonon keresztiil megval6sulé informaci6esere
estében a személyes adatot (név, telefonsz4m) is tartalmazé feljegyzést a telefonon tértént
vélaszadést kovetSen az figyintéz6 (iigyiratkezel/ vezets) torli a papir alapt feljegyzéseibdl,
elektronikus nyilvantartds részére a telefonon tortént informéci6 cserérsl feljegyzés nem
készithets.
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5. Az érintett jogai

5.1. A Rendelet szerinti érintetti jogok a kdvetkezék:

1.
2.
3.

W NGO

10.
11.
12.
13.
14,
15.

Atlathat6 tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasénak elésegitése;

El6zetes tijékozédashoz val6 jog - ha a személyes adatokat az érintetts] gyfijtik;

Az érintett tijékoztatdsa és a rendelkezésre bocsatand6 informacidk, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg;

Az érintett hozzéférési joga;

A helyesbitéshez valé jog;

A térléshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez val6 jog”);

Az adatkezelés korlatozasdhoz val6 jog;

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, ill. az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsol6do értesitési kotelezettség;

Az adathordozhatésaghoz valé jog;

A tiltakozéshoz valé jog;

Automatizalt déntéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast;

Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrs);

A feliigyeleti hat6sdgnal tértén6 panasztételhez val6 jog (hat6sagi jogorvoslathoz val6 jog);
A feliigyeleti hat6saggal szembeni hatékony bir6sagi jogorvoslathoz valé jog;

Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony biréségi jogorvoslathoz
valé jog;

5.2. Az érintetti jogok részletesen:

5.2.1.

5.2.1.1.

521.2.

5.2.1.3.

Atlathato tajékoztatis, kommunikécio6 és az érintett joggyakorlisinak elSsegitése;

Az adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 valamennyi
informéci6t és minden egyes tdjékoztatist tomor, 4tlathat6, értheté és konnyen
hozzaférhet6 forméban, vilagosan és kozérthetSen megfogalmazva kell nytjtania,
kiiléndsen a gyermekeknek cimzett barmely informaci6 esetében. Az informaciékat irdsban
vagy mas médon - ide értve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az
érintett kérésére szébeli tajékoztatss is adhato, feltéve, hogy az érintett személyazonossagat
igazoltak.

Az adatkezel6nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétsl
szamitott 25 napon beliil t4jékoztatja az érintettet a jogai gyakorldséra iranyul6 kérelme
nyomén hozott intézkedésekrél. E hataridé a Rendeletben frt feltételekkel tovabbi két
hénappal meghosszabbithato, amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.
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5.2.14. Ha az adatkezel$ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomén, késedelem nélkiil,
de legkéstbb a kérelem beérkezésétl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaradasanak okairé6l, valamint arrél, hogy panaszt nytjthat be a NATH-
nal, mint feliigyeleti hatésagnal, és élhet bir6sagi jogorvoslati jogaval.

5.2.1.5. Az adatkezel$ az informacitkat és az érintett jogairél szol6 tdjékoztatast és intézkedést
dfjmentesen biztositja, 2zonban a Rendeletben frt esetekben dfj szamithat6 fel.

5.2.1.6. A részletes szabélyok a Rendelet 12. cikke alatt talslhatok.

5.2.2. Elézetes tijékoz6dashoz valé jog - ha a személyes adatokat az érintettl gyqijtik;

5.2.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 8sszefiiggs tényekr6l és informécickrol az
adatkezelés megkezdését megel6zGen tajékoztatdst kapjon. Ennek keretében az érintettet
t4jékoztatni kell:

2)
b)
c)
d)
e)

)

az adatkezel$ és képviselje kilétérél és elérhetéségeiré,

az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdségeir6l,

a személyes adatok tervezett kezelésének céljar6l, valamint az adatkezelés
jogalapjarol,

jogos érdek érvényesitésén alapul6 adatkezelés esetén az adatkezels vagy
harmadik fél jogos érdekeirél,

a személyes adatok cimzettjeir6l - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a
cimzettek kateg6riarol, ha van ilyen,

adott esetben annak a tényér6l, hogy az adatkezel6 a személyes adatokat
harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja-e tovabbitani,

5.2.2.2. A tisztességes és atlathato adatkezelés biztositisa érdekében az adatkezelnek az érintettet
a kovetkez6 kiegészits informaciSkrol kell tajékoztatnia:

a)

b)

a személyes adatok taroldsénak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjair6l,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozésat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhat6sdghoz val6 jogarol,

az érintett hozz4jaruldsan alapul6 adatkezelés esetén arrél, hogy a hozzéjarulas
barmely id6pontban torténé visszavondsghoz joga van, amely nem érinti a
visszavonds el6tt, a hozzjdruliasa alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét,

d) afeliigyeleti hatosdghoz (NAIH) cimzett panasz benytjtasanak jogarol,
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e) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatisa jogszabdlyon vagy szerzGdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e személyes adatokat megadni, tovdbbéd hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéaltatds elmaradésa

f) az automatizalt dontéshozatal tényérSl, ideértve a profilalkotést is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikaré!, és arra vonatkozé
érthet6 informéciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az
érintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésitk céljatdl eltér6 célbél tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovébbi adatkezelést mégelﬁzfien tijékoztatnia kell az
érintettet errél az eltéré célr6l, és minden relevans kiegészitd informaciorol.

Az el6zetes tdjékozodashoz valo jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

Az érintett tijékoztatisa és a rendelkezésre bocsitandd informdiciok, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettd]l szerezte meg, az érintettet az
adatkezel6nek a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésébb egy hénapon beliil;
ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznéljdk, legaldbb az
érintettel valo6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmadval; vagy ha vdrhatéan mds cimzettel is kdzlik
az adatokat, legkéstbb a személyes adatok els6 alkalommal val6 kozlésekor tajékoztatnia
kell az elébbi, 5.2.2. pontban irt tényekrél és informdciékrol, tovabba az érintett személyes
adatok kategéridirl, valamint a személyes adatok forrésérol és adott esetben arrél, hogy az
adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbél szarmaznak-e.

E téjékoztatis részletes szabilyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza,

Az érintett hozziférési joga;

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozolag,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az elébbi pontokban irt kapcsolodo
informéci6khoz hozzaférést kapjon.

Az adatkezelének az adatkezelés targyat képezé személyes adatok mdsolatdnak egy
példanyat dijmentesen az érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért
tovdbbi mésolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapul6, észszerti
mérték(i dfjat szamithat fel az aldbbiak szerint:

e 1db A/4-es oldal fénymasolata: 100,- Ft
* 1db A/3-as oldal fénymasolata: 200,- Ft
o CD-n torténé adatszolgaltatas: 750, Ft/CD
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¢ DVD-n torténé adatszolgéltatas: 750,- Ft/DVD
¢ Pendrive-on térténd adatszolgaltatas: 2.500,- Ft/ pendrive
Fenti dfjak az 4f4t tartalmazzdk.
5.24.3. Az érintett hozzaférési jogdra vonatkozé részletes szabalyokat a Rendelet 15. cikke
tartalmazza.

5.2.5. A helyesbitéshez valé jog;

5.2.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a r& vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat.

5.2.5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat ttjan torténd - kiegészitését is.

5.2.5.3. Ezen szabédlyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

5.2.6. A torléshez val6 jog (,az elfeledtetéshez valé jog”);

5.2.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a ré vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abb6l a célbol, amelybsl azokat gyftijtotték
vagy més médon kezelték,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvez6 jogszerti ok
az adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

€) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 uni6s vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

f) a személyes adatok gytjtésére kozvetleniil gyermeknek kinalt, informéci6s
tarsadalommal &sszefiiggs szolgaltatdsok kinalasdval kapcsolatosan keriilt sor.

5.2.6.2. A t0rléshez val6 jog nem érvényesithets, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitds szabadsagihoz és a tdjékozodashoz valé jog gyakorldsa
céliabél,

b) az adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagédllami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbsl vagy az adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi
jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol,

) anépegészségiigy teriiletét érinté kozérdek alapjén,

d) a kozérdekd archivélas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célb6l, amennyiben a torléshez val6 jog valdszinsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

e) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

5.2.6.3. A torléshez val6 jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17, cikke tartalmazza.
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5.2.7. Az adatkezelés korlatozasihoz valé jog;

5.2.7.1. Az adatkezelés korldtozdsa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjarulasival, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy més természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
unid, ill. valamely tagallam fontee kozérdekébdl lehet kezelni.

5.2.7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgét, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellen6rizze
a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felThasznélasanak korlatozasat,

¢) az adatkezel6nek nincs mar szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez,

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

5.2.7.3. Az adatkezelés korlatozasanak felold4sar6l az érintettet elézetesen tjékoztatni kell.
5.2.7.4. A vonatkoz6 szabélyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

5.2.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, ill. az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsol6dé értesitési kotelezettség;

5.2.8.1.Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy

adatkezelés-korlatozdsrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez

lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az

adatkezeld t4jékoztatja e cimzettekriL

5.2.8.2. E szabélyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

5.2.9. Az adathordozhatosighoz valé jog;
5.2.9.1.A Rendeletben frt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé, altala egy
adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben haszndlt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt akadélyoznd az az adatkezels, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzdjarulason, vagy szerz6désen alapul, és

b) az adatkezelés automatizalt médon térténik.
5.2.9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk kozstti kdzvetlen tovabbitasat is.
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5.29.3. Az adathordozhatésaghoz val6 jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (a
torléshez val6 jog). Az adathordozhat6saghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog gyakorldsa nem érintheti hétranyosan
mdsok jogait és szabadsagait.

5.2.94. A részletes szabdlyokat & Rendelet 20. cikke tartalmazza.

5.2.10. A tiltakozéishoz valé jog;

5.2.10.1. Az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat végrehajtdsan (6. cikk (1) e})), vagy jogos érdeken (6.
cikk (1) f)) alapul6 kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsol6dnak.

5.210.2.Az érintett a tiltakozdshoz valé jogot miiszaki el6irdsokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

52103. Ha a személyes adatok kezelésére tudominyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célb6l keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbél
tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekd okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség,

5.210.4. A vonatkoz6 szabdlyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.

5.2.11. Automatizalt ddntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast;
5.211.1.Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizdrdlag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotést is - alapuldé dontés hatélya, amely r4 nézve joghatédssal
jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.
5.2.11.2. Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:
a) az érintett és az adatkezel6 kozott szerz6dés megkdtése vagy teljesitése
érdekében sziiksége,
b) meghozataldt az adatkezel6re alkalmazand6 olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehet$vé, amely az érintett jogainak és szabadsédgainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgél6, megfelels intézkedéseket is megallapit, vagy
c) Az érintett kifejezett hozzajaruldsin alapul.
5211.3. Az elébbi a) és c) pontban emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfelel6
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az adatkezel$ részérél emberi beavatkozast
kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogést nydjtson be.
5.2.11.4. A tovébbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.
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5.2.12. Az érintett tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrdl;

5.212.1.Ha az adatvédelmi incidens val6szinfisithetSen magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil
tdjékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrsl. E tajékoztatssban vilagosan és
kozérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaidbb a
kovetkeztket:
a) az adatvédelmi tisziviselé vagy a tovabbi t4jékoztatast nyGjté egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetGségeit,
b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l ereds, valGszin(isithets
kovetkezményeket,
c) ismertetni kell az adatkezel6 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslaséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve az adatvédelmi incidensb6l ereds esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

5.212.2, Az érintettet nem kell t&jékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:
a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kiilondsen azon intézkedéseket - mint példaul a titkositas
alkalmazésa -, amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,
b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kivet6en olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, magas
kockazat a tovébbiakban valSszintisithetéen nem val6sul meg,
c) a tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell téjékoztatni,

5.2.12.3. A tovabbi szabélyokat a Rendelet 34, cikke tartalmazza.

5.2.13. A feltigyeleti hat6sdgnal torténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé
jog);

5.2.13.1.Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hat6ségnél - kiilénosen a

szokésos tartézkodési helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban

-, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatkezelés megsérti a Rendeletet. Az

a feliigyeleti hat6sdg, amelyhez a panaszt benytjtottak, kételes téjékoztatni az tigyfelet a panasszal

kapcsolatos eljérési fejleményekrél és annak eredményérél, ideérive azt is, hogy az iigyfél jogosult

bir6ségi jogorvoslattal élni.

5.2.13.2. E szabilyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

5.2.14. A feliigyeleti hatosdggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz val6 jog;
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5.214.1.Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birésdgi Gtra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hat6sag r4 vonatkoz6,
jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

5.2.14.2. Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birésagi Gtra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony biréségi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hat6sig nem
foglalkozik a panasszal, vagy hérom hénapon beliil nem téjékoztatja az érintettet a benytjtott
panasszal kapcsolatos eljdrasi fejleményekr6l vagy annak eredményérél.

5.214.3. A feltigyeleti hatésdggal szembeni eljardst a feliigyeleti hat6sdg székhelye szerinti
tagallam birésédga el6tt kell meginditani.

5.2.14 4. E szabédlyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

5.215. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgoz6val szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
val6 jog;

5.2.15.1.A rendelkezésre 4116 kozigazgatési vagy nem bir6ségi titra tartozé jogorvoslatok - koztiik

a feliigyeleti hat6sagnal torténd panasztételhez val6 jog - sérelme nélkiil minden érintett hatékony

birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak Rendelettel ellentétes

kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

5.2.15.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljdrdst az adatkezel6 vagy az

adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti tagéllam birésaga el6tt kell meginditani, Az ilyen

eljaras megindithaté az érintett szokasos tartézkoddsi helye szerinti tagallam biréséga el6tt is,

kivéve, ha az adatkezel$ vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagdllamnak a kozhatalmi jogkorében

eljaro kozhatalmi szerve.

5.2.15.3. E szabdlyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

6. A szervezeten beliili felel6sségek meghatirozasa

6.1. A jelen szabdlyzat 3. pontjdban meghatarozott adatokat a Kit. 78 § (4) bekezdésének
felhatalmazdsa alapjén az MKK Orszégos Iroda kezeli, az adatok naprakészségéért és
megfeleléségéért az Orszagos [roda munkatérsai és az MKK elndke felelnek.

6.2, A jogszabdlyokban és jelen szabélyzatban el6irt adatvédelmi, adatkezelési és adatfeldolgozasi
szabalyok betartdsdért az MKK orszdgos és teriileti szervei, valamint az MKK orszigos és
teritleti tisztségvisel6i és iigyintéz§ szerveinek nem tisztségvisel§ tagjai is felel6sséggel
tartoznak.

7. Adatkezel§ kotelezettségei

7.1, Az Adatkezel$ gondoskodik az 4ltala kezelt adatok biztonsagardl. Ennek érdekében
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az adatkezelés jellege, hat6kore, korillményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira jelentett, véltozé valoszintiségli és stlyossdgi kockézat
figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositisa és bizonyitdsa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a Rendelettel
Osszhangban torténik. Ezen intézkedések feliilvizsgalatdrsl és szitkség esetén
naprakészséggé tételérdl Adatkezel$ gondoskodik.

a tudomany és technol6gia 4lldsa és a megval6sitds koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadségaira jelentett, valtozé val6szintiségli és silyossdgt kockdzat figyelembevételével
mind az adatkezelés médjanak meghatérozésakor, mind pedig az adatkezelés folyamata
sorén olyan megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket — példdul dlnevesitést — hajt
végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, péld4ul az adattakarékossdg hatékony
megval6sitdsa, masrészt Rendeletben foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek
jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsdra, hogy
kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriilibn sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjdbol szitkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytGijtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, taroldsuk id6tartamdra é&s
hozzéférhet6ségiikre. Ezen intézkedések célja kiilondsen annak biztositdsa, hogy a
személyes adatok a természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne vélhassanak
hozzéférhet6vé meghatirozatlan szdma személy szdmara.

védi az adatokat a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovdbba
az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakad6 hozzaférhetetlenné vélas ellen.

az adatbiztonsdg feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelel t4jékoztatdsarsl.

az dltala kezelt adatok biztonsdgat szolgalé intézkedések meghatdrozasakor és
alkalmazédsakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel® tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt vilasztja, amely a személyes adatok magasabb
szintlt védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

7.2, Informatikai nyilvantartisok védelme

7.2.1.

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik

kiiléndsen:

- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosito intézkedésekr6l, ezen beliil a szoftver
és hardver eszkdzok védelmérsl;
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- az adatdllomédnyok helyreéllitasanak lehetdségét biztosité intézkedésekrél, ezen beliil a
rendszeres biztonsdgi mentésr6l és a masolatok elkiilonitett, biztonsdgos kezelésérsl
(tiikrozés, biztonsagi mentés);
- az adatélloméanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);
- az adatalloményok, illetve az azokat hordozé eszkézok fizikai védelmérsl, ezen beliil a
ttizkar, vizkdr, villimcsapds, egyéb elemi kér elleni védelemré], illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkez6 karosoddsok helyredllithat6sagardl (archivalss, tizvédelem).
7.2.2, Hozziférés-védelem: az adathoz csak érvényes, személyre szolo, azonosithatd
jogosultsaggal lehet hozzaférni. Hal6zati eréforrasokhoz csak érvényes felhasznal6i névvel
és megfelel6 biztonsagi szintli jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérsl
rendszeresen gondoskodni kell.
723. Halézati védelem: a mindenkor rendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozok
felhasznaldséval meg kell akadédlyozni, hogy adatokat tdrol6, hal6zaton keresztiil elérhet6
szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

7.3. Papiralapt nyilvantartisok védelme

7.3.1. Az Adatkezel6 a papiralap nyilvantartisok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket, kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve t{izvédelem tekintetében.

7.3.2. A szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1év6,
személyes adatokat is fartalmazé adathordozokat, fliggetleniil az adatok rogzitésének
modjato], kotelesek biztonsdgosan Orizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvéltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

74. Az adatbiztonsag szabilyozisa

Az adatbiztonsig kovetelményeinek érvényestilésér§l az Adatkezel6 jelen szabélyzat
rendelkezései atjan gondoskodik. Az Adatkezel érdekkorében eljaré személyek minden esetben a
jelen szabélyzat és a vonatkoz6 jogszabélyok altal meghatarozott, az adatbiztonsag érvényestilését
biztosité normédknak megfeleléen jarnak el. Az adatbiztonsaggal kapcsolatos kévetelmények
teljesiilésének aldtdmasztasaul az Adatkezel6 az adatkezeld, feldolgoz6, tovabbito, és egyéb adat-
miiveleteket végz6 rendszereit gy dokumentilja, hogy abbdl a megtett, Rendelet el6irdsainak
megfelel$ védelmi intézkedések azonosithatéak legyenek.

8. Az Adatfeldolgozé

8.1. Az Adatkezel$ fenntartja magénak a jogot, hogy tevékenysége soran &lland6é vagy eseti
megbizds alapjin adatfeldolgozét vegyen igénybe. Alland6 jellegli adatfeldolgozasra
elsGsorban az informatikai rendszer fenntartasa érdekében keriithet sor.
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Az adatfeldolgozé igénybevétele sordn a vonatkozd jogszabédlyok, elsésorban az Info tv.
rendelkezései az iranyadok.

8.2. Adatfeldolgozé igénybevételére kizardlag irdsbeli szerz6dés alapjén keriilhet sor. Az
adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
vonatkoz6 jogszabalyok keretei kozstt az Adatkezel§ - szerz6désben - hatdrozza meg. Az
adatfeldolgozasi megbizasi szerz6désben el6 kell irni, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizar6lag az Adatkezel$ frésbeli utasitisai alapjan kezeli,
kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazandé uni6s vagy
tagallami jog frja el6; ebben az esetben err6l a jogi el6frdsrél az adatfeldolgozé az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az adatkezel® értesitését az
adott jogszabdly fontos kozérdekb6l tilfja; az adatkezelési miiveletekre vonatkozd
utasftdsok jogszer(iségéért az Adatkezels felel;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget véllalnak vagy jogszabalyon alapul6 megfelel§ titoktartési kotelezettség
alatt dlinak;

¢) az adatkezelés biztonsaga érdekében meghozza a Rendelet 32. cikkében el&irt
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovéabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozé 6.2.2. pontban
meghatdrozott el6irasokat;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelels technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett személyes adatok kezeléséhez fliz6d6 jogainak
gyakorldsdhoz kapcsol6d6 kérelmek megvéalaszoldsa tekintetében;

f) segiti az Adatkezel6t az adatbiztonsaggal kapcsolatos, a Rendelet 32-36, cikke szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére all6 informéacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nytjtasanak befejezését kivetSen az Adatkezels déntése
alapjan minden személyes adatot t6rd] vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, és torli a
meglévS mésolatokat, kivéve, ha az uni6s vagy a tagéllami jog az személyes adatok
taroldsét irja el6;

h) az Adatkezel6 rendelkezésére bocsit minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgoz6 Rendelet 28. cikkében meghatirozott kotelezettségei teljesitésének
igazoldsdhoz sziikséges, tovdbba amely lehet6vé teszi és elésegiti az Adatkezels 4ltal
vagy az dltala megbizott mas ellen6r 4ltal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgélatokat is.

8.4. Az Adatkezel§ - kérésre - az érintetteket tajékoztatja az adatfeldolgoz6 személyérél, valamint
adatfeldolgozési tevékenységének részleteirsl, igy kiléndsen az elvégzett miiveletekrél,
valamint az adatfeldolgozonak adott utasitdsokrol.
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8.5.Az adatfeldolgozé tevékenységi korén beliil, illet6leg az Adatkezel6 altal meghatarozott
keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasdért, megvaltoztatéssért, torléséért,
tovdbbitdsaért. Az adatfeldolgoz6 feladatainak elltdsa érdekében més adatfeldolgozét nem
vehet igénybe.

8.6. Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi déntést nem hozhat, a2 tudoméaséra jutott
személyes adatokat kizdr6lag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajét céljara
adatfeldolgozédst nem végezhet, tovabb4 a személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései
szerint koteles tarolni és meg6rizni.

8.7. Az AdatkezelS garancidkat nytjt6 szerz&dési feltételek kialakitdssval és megfelels szervezeti,
technikai intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozé tevékenysége soran az érintettek
jogai ne sértilhessenek, és az adatfeldolgoz6 személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg,
ha az feladata ell4tdsahoz elengedhetetleniil sziikséges.

9. Az adattovéabbitds és a kitelez adatszolgiltatds szabalyai

9.1. Adatok tovdbbitdsira minden esetben csak az érintett hozzsjaruldsa, vagy jogszabily
felhatalmazasa alapjan keriilhet sor.

9.2. Az Adatkezel6 rendszeres adatszolgéltatast nem végez semmilyen szervnek. Az Adatkezels
harmadik orszdgba személyes adatokat nem tovabbit.

9.3. A jogszabdlyon alapuld, eseti adatszolgéltatdsok esetén minden esetben meg kell gyéz&dni az
adatkezelés jogalapjarol, kétség esetén jogi szakérts kozremiikodését kell kérni. Személyes
adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha a tovabbitdsra vonatkozé kérelem jogalapja
egyértelmfi, célja, és az adattovabbitds cimzettie pontosan meghatdrozott. Személyes adatot
csak olyan médon lehet tovabbitani, hogy a tovabbitds sorédn az adatbiztonsagi kovetelmények
(bizalmassag, sértetlenség, rendelkezésre 4llas) teljesiiljenek.

9.4. Az adattovébbitidst minden esetben dokumentilni kell oly médon, hogy annak menete és
jogszeriisége bizonyithat6 legyen. A dokumentilasra els6sorban az adatszolgaltatdst kérs,
illetve annak teljesitésérdl rendelkezs, megfelelden kiadmanyozott iratok szolgalnak.

9.5. A fentieken talmenden személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett
frésban, - az adattovébbitds cimzettje és célja ismeretében - egyértelmtien hozzéjérult. Az
Adatkezel6 az adattovabbitasokat napl6zza annak érdekében, hogy megéllapithats legyen az,
hogy a személyes adatokat kinek, milyen jogalappal és célbél tovébbitidk. Az érintett az
adattovabbitdsi napl6ba betekinthet, kivéve, ha az adattovibbitas tényér6l az érintett
jogszabaly rendelkezése alapjan nem szerezhet tudomast,
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10.Az adatok torlése
10.1. Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha
- kezelése jogellenes;
- az adat hianyos vagy téves - és ez az éllapot jogszeriien nem orvosolhaté -, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zérja ki;
- az adatkezelés célja meggz(int, vagy az adatok taroldsanak t5rvényben meghatérozott
hatérideje lejért;
- azt a bir6sag vagy a HatGs4g elrendelte;
- az érintett Snkéntes hozz4jaruldsa alapjan kezelt adatok térlését az érintett kéri.

10.2. Az Adatkezel6 az adatokat a Kit. 78 § (4) bekezdése alapjan a tagsagi viszony megsz(inését
kovets 6t évig kezeli.

10.3. Az Adatkezel6 megjeldli az 4ltala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossdgit, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga
nem édllapithaté meg egyértelmdien.

104. A jogszabély &ltal elrendelt adatkezelések esetében az adatok torlésére a jogszabély
rendelkezése az irdnyad6. A torlés esetén az Adatkezel$ az adatokat személyazonositasta
alkalmatlanna teszi.

11.Az adatvédelmi tisztvisel§

11.1. Az Adatkezel6 a Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontjara figyelemmel egyedi megbizasi
szerz&dés keretében adatvédelmi tisztviselst foglalkoztat.

11.3. Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatai kiiléndsen:
a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezels vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb uni6s vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti ktelezettségeikkel kapcsolatban;
b) ellen6rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uni6s vagy tagéllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabbd az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorsk
kijelSlését, az adatkezelési miiveletekben vevé személyzet tudatossdgnovelését és
képzését, valamint a kapcsol6dé auditokat is;
c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgdlat Rendelet 35. cikke szerinti elvégzését;
d) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;
e) az adatkezeléssel Osszefiiggs tigyekben - ideértve a Rendelet 36. cikkében emlitett
elézetes konzulticiét is - kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatésag fels,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele.
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Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési mfiveletekhez fiz6dé kockazat

megfelels figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, koriilményére és céljara is
tekintettel végzi.

12.1.

12.2,

12.3.

12.4.

12. Az érintett jogérvényesitésének szabilyai
Az érintett kérelmét az adatvédelmi tisztvisel6hdz nytjthatia be. Ha az Adatkezel§ az
érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kvets 30 napon beliil frasban kozli a helyesbités, zérolds vagy torlés iranti
kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolds irénti
kérelem elutasitdsa esetén az Adatkezel$ tajékoztatja az érintettet a bir6sagi, illetve egyéb
jogorvoslat lehetéségérol.
A tajékoztatds, helyesbités, torlés, tiltakozas esetén az Adatkezels az iranyado6
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen jir el. A nyilvantartdssal kapcsolatos
dontésekkel, illetve mulasztassal szembeni jogorvoslatra és dontés-feliilvizsgalatra az
dltalanos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvény rendelkezéseit kell
alkalmazni,
Az érintett személyes adatai védelméhez valé joga megsértése esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéciészabadssg Hatésaghoz fordulhat, és kérhed a Hatéség
vizsgélatat.
A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezel§ a vonatkozé torvényekben
el6irtak szerint felel6s. Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsdg kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az
érintettel szemben az Adatkezel$ felel az adatfeldolgozé 4ltal okozott karért is. Az
Adatkezel§ mentesiil a felel6sség al6l, ha bizonyftja, hogy a kart az adatkezelés kérén kiviil
es6 elharithatatlan ok idézte el6, Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a
kéarosult szandékos vagy stlyosan gondatlan magatartdsab6l szdrmazott. Az Adatkezels
altalanos, polgari jogi feleldsségére a Polgari Térvénykényv szabélyai az irdnyad6k.

Budapest, 2021. februar 15.

Palich Etelka
elnok
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A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
ELEKTRONIKUS KOZZETETELENEK RENDJEROL ES
A KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESEROL SZOLO
SZABALYZATA
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I.  FEJEZET: Altalanos rendelkezések

1. § Szabilyozas célja

(1) A jelen Szabalyzat célja annak rigzitse, hogy a Magyar Korménytisztvisel6i Kar miként tesz
eleget k6zzéiételi kitelezetiségének. Ennek keretében meghatirozza a kdzzéteend6 kozérdekd
és kbzérdekb6l nyilvinos adatok, valamint az dgazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti
kbzzététel

a.) formai és tartalmi kovetelményeit;

b.) a publikalas folyamatst és annak felel6sségi rendjét;

c.) valamint a kézérdekd adatok megismerésére iranyul6 adatszolgdltatasi igények rendjét.

2. § Szabalyozas személyi és tirgyi hatilya

(1) A szabalyozas személyi hatilya kiterjed a Magyar Korméanytisztvisel6i Kar (a tovabbiakban:
MKK) valamennyi foglalkoztatottjdra, tovabb4 az Orsz4gos Iroda munkatarsaira.

(2) A szabalyozds targyi hatdlya Literjed az MKK és az Orszdgos Iroda tevékenységeivel
Osszefiiggd, mikodésiik sordn keletkezs, illetSleg a jogszabdly &ltal kdzzéteends kozérdekti és
kozérdekbSl nyilvanos adatok korére: ezen adatok kozzétételére, az adatigénylésére, az
adatigénylés teljesitésére, az adatigényléssel kapcsolatos koltségtéritésre, az adatigényléssel
kapcsolatos tajékoztatdsra és az adatigényléssel kapesolatos egyéb feladatokra,

3. § Alapfogalmak
a) érintett: barmely informaci6 alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

b) azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kodzvetett
moédon, kiilsnésen valamely azonosito, példdul név, azonosité szam, helymeghatiroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziol6giai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényez alapjan azonosithats;

c) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely -- tOrvényben vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi aktusdban
meghatérozott keretek kozdtt - 6ndlléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

e B
[ ] :

:' . M K( Levelezési cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. VIL./C.

o Telefor: +36 1 89 7842, Email: mkk@me.gov.hu
v E ?i:mmszmmm Honlap: mkk.org-hu, Facebook: Magyar Korméanytisztviselsi Kar



MAGYAR KORMANYTISZTVISELOI KAR

d) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adaton végzett bérmely mfivelet vagy a
miiveletek Osszessége, {gy killéndsen gyfijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megviéltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonoesitdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép)
rigzitése;

e) hozzijarulds: az érintett akaratanak 6nkéntes, hatdrozott és megfelelé tsjékoztatdson alapuld
egyértelméi kinyilvénitésa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mds magatarts Gtjén jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

f) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacis;

g) kbzérdekd adat: Az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellat6 szerv vagy személy kezelésében 16v6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak elldtdsaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil
kezelésének modjatél, onallé vagy gytijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds
értékelésére, a birtokolt adatfajidkra és a mfikédést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdélkodasra, a megkotdtt szerz6désekre vonatkozé adat;

h) kdzérdekb6l nyilvinos adat: a kozérdekti adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvénossigra hozataldt, megismerhetSségét vagy hozzaférhet6ve tételét torvény
koézérdekbdl elrendeli; Kozérdekbsl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és
hatéskorében eljar6 személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetSi megbizdsa, a kozfeladat
ellatisdval Osszefiigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetSségét torvény elGirja. A kozérdekbsl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasival terjeszthet6k.

i) adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szémara torténé hozzaférhet6vé tétele;
j) nyilvinossagra hozatal: az adat barki szdmara torténs hozzaférhetsvé tétele;

k) tartalomfelelds: az MKK esetében az EInok, az Orszdgos Iroda esetében a f6titkar;

) tartalomkoz16: az MKK Orszagos Iroda e feladattal megbizott munkavallal6ja;

-a®
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my) elektronikus kézzététel: a kotelez6en kozzéteends kozérdekl adatoknak internetes honlapon,
digitdlis formdban, barki szamédra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés - és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatds, a kiméasol4s és a hélozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen torténé
hozzaférhet&vé tétele.

n) Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatdrozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség kdrébe tartozoé adatokat.

o) Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ell4t6 szervtipusra
vonatkozéan meghatdrozott egyéb kozzéteends adatok.

p) Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetSje - a Nemzeti Adatvédelmi és
InforméciGszabadsag Hat6ség (a tovébbiakban: Hatésag) véleményének kikérésével -, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellat6 szervre, azok iranyitdsa, feliigyelete ald tartozé szervekre vagy
azok egy részére kiterjeds hatéllyal tovébbi kitelez6en kozzéteends adatkort hatdrozhat meg.

II. FEJEZET: A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének rendje

4.§ A kézvélemény tijékoztatisa
(1) Az MKK koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasst a
szabilyzat kérébe tartozé adatok vonatkozasaban. E feladatkérében az Infotv.-ben meghatarozott
kozlérdekti adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az MKK honlapjan (www.mkk.hu)
tesz eleget, a nyitSlapr6l kozvetleniil elérhet ,Kdzérdekti adatok” hivatkozas alatt.
5.§ Az elektronikus kozzététel modja
(1) A NISZ Zrt. jogszabélyban el6irt feladata a honlap tizemeltetése, igy a zavartalan miiksdés
technikai feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbéazisanak folyamatos mentése annak érdekében,
hogy a mtikddésében el6allt zavar esetén a honlap adatbézisa adatvesztés nélkiil helyre4llithato
legyen.
(2) A tartalomfelelds az adatvédelmi tisztvisel6 kdzremtikddésével gondoskodik:
a) a megjelenitendé adatok eldéllitasarol, megszerkesztésérSl és a tartalomkozls felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazod¢ hatarid6ben torténé megkiildésér6l;
b) a  kozzéteend6 adatok  naprakészségérsl,  pontossagarol, szakszerfiségérél,
értelmezhet6ségérsl a kozzététel el6tt és utan;
c.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérél, valamint a frissitett adatok tovabbitdsardl a
tartalomkozlé részére;
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d.} az idészer(itlenné valt adatok eltavolitdsardl a tartalomkozlé kdzremiikodésével;

e.} az egységes kozadatkeres rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvintartdsi adatok, leir6 adatok tartalomkozl6 részére megfelel§ formdban torténd
megkiildésérsl.

(3) A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a) a tartalomfelelds 4ltal hozzd megkiildott adatok 4tlathaté és mindenki szdmara
hozziférhetd, a kialakitott honlapstruktirédba illeszkedd kozzételérsl;

b.) atartalomfelelSs 4ltal jelzett adatok frissitésérél, illetve eltavolitasarol;

¢.) az adatkozlés kovethetdségérsl;

d.} a tartalomfelel6s dltal megkiildott és a kozzétett adatok egyez6ségérsl;

e.) a szitkséges feltételek fennilldsa esetén az egységes kdzadatkeresé rendszerhez torténd
kapcsolédésrol;

f) az adatkezel® elérhetéségi adatainak és a kdzzétételi egységek leird adatainak az egységes
kozadat keresd rendszer lizemeltetSjének tovabbitasardl, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérsl,

(4) A tartalomkodzlé koteles haladéktalanul ellenérizni az 4tadott adatok formatum szerinti
kozlésre valé alkalmassdgdt. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossdgok pétlasaval kapcsolatban
haladéktalanul megkeresi a tartalomfelel6st,

(5) A nyomonkdvethet6ség érdekében a tartalomfelel6s a kdzzéteend6 adatokat a tartalomkdzlével
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF formétumban, elektronikus
levél dtjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomkozl6 szamara.

(6) Az adattovébbitast, valamint a honlapon t5rténé megjelenitést tigy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idSpontja és a kozlés idStartama megfelelien az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hatdriddnek A hatarid6 betartdsa a tartalomfelel6s feladata.

(7) A tartalomkozl$ a tartalomfelelSs &ltal megjellt id6pontig, ennek hidnysban legfeljebb 5
munkanapon beliil gondoskodik az 6j adatok kozzétételérsl, a tartalomfelelss 4ltal kozolt
médositds, pontositds, javitds elvégzésér6l, valamint a médositott, pontositott, javitott adat
torlésérs] vagy archivumba helyezésérsl, és errél a tartalomfeleldsnek elektronikus levél Gtjan
haladéktalanul visszaigazolast ad.

(8) Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabdly hatdridét nem sllapit meg, a
tartalomfelelés az adatok keletkezését, valamint megismerését kévets 10 munkanapon beliil
tovébbitja azokat a tartalomkozlShoz. A tartalomkdzlé a publikélast kovetSen elektronikus levél
ttjén haladéktalanul visszajelez a tartalomfelel6snek.

(9) A tartalomfelel6s koteles folyamatosan ellenérizni a honlapon kézolt adatok idészertiségét.

(10) A kozzétett adatok pontatlanns, tévessé vagy idészerfitlenné véldsa esetén a tartalomfelelss
elallitia a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikélasi egységet és a
szabélyzat alapjan megkiildi a tartalomkoz16 részére,
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(11) A tartalomkdzl8 a 7.. pont szerinti hatdrid6ben koteles feladatat elvégezni.

(12} Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartdsat irja el8, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 6j allapot

III. FEJEZET: Kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

6. § Kozérdekii adatok megismerése !

(1) Az MKK-nak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdekd adatot és kdzérdekbsl
nyilvanos adatot, kézérdekii adatigénylés esetén barki megismerhesse.

(2) A kozérdekt vagy kozérdekbsl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérd] sz616 torvény szerinti minssitett adat.

(3) A kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - trvény az Info. tv. 27, § (2) bekezdése szerinti esetekben korlatozhatja,

7. § Kozérdekii adat igénylése

(1) A kozérdek( adat igénylése torténhet:
a) szoban,

b) frdsban,

c) elektronikus fiton.

(2) A kozérdekti adatigénylések hatéridében torténé teljesitéséért az MKK elnske felelss, az
adatvédelmi tisztviselS javaslata alapjan.

(3) A kozérdekti adatigénylésnek a lehets leghamarabb, de legkésébb tizendt napon beliil eleget
kell tenni.

(4) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi vagy nagyszému adatra vonatkozik vagy az
adatigénylés teljesitése jelentGs munkaerSforras ardnytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatkozlés hatdrideje egy alkalommal tizendt nappal meghosszabbithat6 - errél az adatigénylét az
igény beérkezését kovets tizendt napon beliil tijékoztatni kell.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, az MKK felhivja az igénylst az igény
pontositdsara.
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8. §Koltségtérités

(1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat. Az MKK az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést 4llapithat meg, amelynek
Osszegérol az igényl6t az igény teljesitését megel6Sz6en tajékoztatni kell,

(2) Az igényls koteles 30 napon beliil nyilatkozni, hogy koltségtérités megallapitdsa esetén is
fenntartja-e az adatigénylést.

(3) A koltségtéritésrél sz616 tajékoztatds és a nyilatkozat megtételéig eltels idGtartam a tizenst
napos teljesitési hatdrid6be nem szamit bele.

(4) Abban az esetben, ha az adatigényl6 az adatkdzlésre irdnyul6 igényét fenntartja, koteles a
koltségtéritést hiisz napon beliil teljesiteni. Ha a koltségtérités mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja,
tizenSt napon beliil koteles az adatigénylé az adatkdzléssel jaré koltségeket az MKK-nak
megtériteni.

(3) A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b} az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé az igényl6 részére torténé kézbesitésének koltsége,
valamint

¢} ha az adatigénylés teljesitése az MKK alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaerSforréds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggs
munkaerd-réforditas koltsége.

9. § Koltségtérités mértéke

(1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltségeként az aldbbi mértékek vehet6k
figyelembe:

a) papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkoltsége (tiz oldal
feletti része), de legfeljebb

aa) 130 Ft/ masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nydjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkoltsége (tiz
oldal feletti része), de legfeljebb

ba) 12 Ft/ mésolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/ masolt A/3-as oldal,
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c) optikai adathordozén nytijtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus fiton hasznalhat6 egyéb adathordozén nyfjtott mésolat esetén az adathordozd
kozvetlen dnkoltsége.

(2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeliebb az alabbi
mértékek vehetSk figyelembe:
a) az adatigényl6 részére postai tton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belfldi postai szolgéltatds dija,
b) az adatigényl6 részére postai Gton, kiilfsldre torténé kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatdssal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

(3) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiigg6 munkaers-raforditds koltsége, ha az
adatigénylés  teljesitése az MKK alaptevékenységének ellatisshoz  sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan meértékii igénybevételével jar, abban a mértékben vehets
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaers-raforditas
id6tartama meghaladja a négy munkaérit. Az adatigénylés teljesitésével Osszefiigg6
munkaeré-raforditdsként az igényelt adat felkutatiséhoz, Osszesitéséhez és
rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarél méasolat készitéséhez és a mésolaton a
meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges id6tartam vehett
figyelembe.

10. § Kbzérdekdi adatigénylés teljesitésére vonatkozo egyéb rendelkezések

(1) Az adatigénylésnek kozérthets formaban és lehetSség szerint az adatigényl6 4ltal
meghatarozott forméban kell eleget tenni,

(2) Ha az igényelt adat az MKK honlapjan vagy mas mindenki szdméra elérhet6 feliileten is
megtaldlhatd, az adatigénylés teljesithett a nyilvanos forras vagy feliilet megjelolésével is.

(3) Ha az igényelt kozérdekti adatot tartalmaz6 dokumentum az adatigényl6 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a megkiildott dokumentumban az ilyen adatokat felismerhetetlenné
kell tenni.

(4) Az adatigénylésnek az MKK nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg a nevét és
elérhet6ségét, vagy ha az az azonos igényl6 4ltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre
irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban
véltozés nem 4llt be.
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(5) Ha az MKK az adatigénylést megtagadja, kdteles az igénylét annak indokarél és a jogorvoslati
lehetGségekrél frasban az igény beérkezésétol szamitott tizenst napon beliil tajékoztatni.

(6) Az adatigényléshez kapcsol6dé tajékoztatdsok megkiildése az elnok hatéskorébe tartozik.

(7) Az elutasftott adatigénylésekr6l, valamint az clutasitésok indokairél MKX nyilvantartsst vezet
és arr6l minden év januar 31-ig t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatéséagot,

(8) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6 hatdrids eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesftéséért

megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgdlata érdekében - az Info.tv. 31. § (1)-(3)
bekezdései szerint - birésdghoz fordulhat.

IV. FEJEZET: Kapcsolodo jogszabalyok

11. § Jogszabdalyok
a) 2011. évi CXIL t6érvény az informaci6s Snrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsédgrol
b) 2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérsl

¢) 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kézérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértékérsl

V. FEJEZET: Zar6 rendelkezések

12. § Hatdlybalépés, kbzzététel

(1) Jelen szabdlyzat az Orszagos Elntkség 1/2021. (I.15.) MKK O.Eln. hatdrozatéval elfogadott
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat 1. fiiggelékét képezi.

(2) Jelen Szabalyzat 2021. februar 15-én 1ép hatslyba.

(3) Jelen Szabélyzatot az MKK a honlapjan kdzzéteszi.
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