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. Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informacidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6do szerv alapadatai

* Magyar Kormanytisztvisel6i Kar
18509834-1-41

Hivatalos teljes név

Adoszam

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az E-ligyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos hatdskorii teriileti dllamigazgatési szervek
tekintetében az irdnyité dllamigazgatdsi szerv, terileti kamarak tekintetében az orszégos kamara, e
szervekre kiterjedd hatallyal egységes informéaciéataddasi szabdlyzatot fogadhat el.

Egységes

2.1. Egyediinformaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacioatadasi szabalyzat ' A Magyar Kormanytisztvisel8i Kar Egyedi
megnevezése Informacidatadasi Szabalyzata

Verzid 2.0

Kiadds datuma | 2022. szeptember 5.

Hatalyosséag kezdete 2022. oktdber 1.

Kiadés célja / Mddositas lényege Az E-ligyintézési torvény 109.§ altal el8irt

~ informatikai egyiittm(ikodésre vonatkozé
- kotelezettség teljesitése
Mdodositas esetén, az érintett pontok -
felsorolasa N
Iranyité allamigazgatasi szerv/orszagos kamara  Igen/Nem
vezetdjének jovahagyasa* |

II. Kiilonés rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozoé
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiikodé szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

e tagnyilvantartads,
o etikai nyilvantartas
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2. Egyiittmiikodé szerv ,tagnyilvantartas” szakteriilete

2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

e az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjeldlése: a kormdnyzati
igazgatdsrol szol6 2018. évi CXXV. térvény (Kit.)
e azegyuttm{ikodé szerv hataskéri feladatainak felsorolasa:

Kit. 77.§ (3) j) és az MKK Alapszabdlydnak 11.3.j) pontja:

Az MKK tagjairdl és szerveirdl nyilvdntartdst vezet;

Kit. 77.§ (8) Az MKK tagnyilvantartdsat - a NISZ Nemzeti Infokommunikdcios
Szolgdltaté Zdrtkbrlen MikddE Részvénytdrsasdg dltal lizemeltetett
informatikai rendszerben - az Orszdgos Iroda vezeti.

e kiadott szakhatdsdgi allasfoglalasok: nincs
e szerzddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerz8dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerz6déskatési kitelezettséget ir eld pl. koncesszids szerz6dés): nincs

3. Egyiittmiikodé szerv ,etikai nyilvantartas” szakteriilete

3.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma

3.1.1. Az egylittmiik6dé szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

e az iratok kezelését elrendel8 jogszabalyi rendelkezés megjelGlése: a kormdnyzati
igazgatdsrol sz616 2018. évi CXXV. térvény (Kit.)

e az egyuttm(ikodd szerv hataskori feladatainak felsoroldsa:

O

(o}

Kit. 77. § (3)b): Az MKK megalkotja a hivatasetikai részletszabalyokat, kialakitja
az etikai eljards rendszerét, valamint lefolytatja az etikai eljarasokat;

Kit. 78.8 (3) Az MKK a 77. § (3) bekezdés b) pontjdban meghatarozott etikai
eljarasok eredményérdl nyilvantartdst vezet.

A Hivatdsetikai Kédex V/24.1: ,A jogerls etikai biintetést az MKK etikai
nyilvdntartisaban rogziteni kell. A nyilvantartdsban fel kell tiintetni: a
tisztviseld nyilvantartasi szamdat, a hatdrozat szamat, keltét, a megsértett
alapelvet, részletszabalyt és az alkalmazott etikai biintetést.”

A Hivatasetikai Kodex V/24.3: ,Az etikai eljards soran keletkezett iratok
kezelésér6l .. az eljards lezdrultat kovetSen az MKK Orszdgos Iroddja
gondoskodik.”

e kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok: nincs
e szerzdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz8dések targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szerzddéskotési kotelezettséget ir el§ pl. koncesszids szerz6dés): nincs
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3.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalo tabldzata

E tdbldzat régziti oz egylittmiikédd szerv dital a megjelélt iigycsoportban kezelt nyilvéntartdsokat.

Nyilvantartas

megnevezése

Tagnyilvantartds

Nyilvantartas leirasa

LA nyilvantartas tartalma: A
. kormanytisztviseld

I/A.
1. csalddi és utdneve (szlletési csalddi

. és utdneve), neme

2. szlletési helye, ideje

3. anyja sziiletési csaladi és utoneve

4. lakéhelye, lakascime, tartdzkoddsi
helye, telefonszama

9. e-mail cime és a 9. § (2) bekezdése
' szerinti elektronikus elérhetdsége

10. fényképe

- 11. onéletrajza

' 1I/B. eltartott gyermeke(i)
' 1. csaladi és utdneve

- 2. szuletési helye, ideje

1.
1. legmagasabb iskolai végzettsége
(tobb végzettség esetén valamennyi)

. lll. A korabbi foglalkoztatasra vonatkozé
| adatok

1. a munkahely megnevezése
V.
7. hatélyos fegyelmi biintetés

' és kizarélag a korabban fennillé

kormanyzati szolgalati és kézszolgalati

. jogviszony tekintetében

l1l. A korabbi foglalkoztatasra vonatkozé
adatok

6. jogviszony kezd6/befejezé datuma

V.
1. a korményzati szolgdlati jogviszony
kezdete, a kiszamitasanal figyelmen

- kiviil hagyandod id6tartamok
| V.
1. az alkalmazd kormanyzati igazgatési

szerv. neve, székhelye, statisztikai
szamjele

2. e szervnél a kormanyzati szolgalati
- jogviszony kezdete

25t vezetdi kinevezésének és
- megszlinésének adatai

Nyilvan
0s
(lgen/R
észben
/Nem)

Kozzététel
helye

Részb = mkk.gov.hu
en

Kozhit

eles

(lgen/
Részb

Jogszabalyi
hivatkozas

A kormanyzati
 igazgatasrol  szol6
1 2018. évi CXXV.

- torvény (Kit.)
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8. palydzatdnak adatai

| valamint a tagsagi viszonybdl eredd
kotelezettségekkel
. Osszefliggésben keletkezett adatok.

. jogokkal

és

Etikai nyilvantartds

Az etikai
valamennyi irat

eljards soran keletkezett

Nem -

Nem

A kormdnyzati

52016
CXXV,

igazgatasrol
2018. évi
torvény (Kit.)

3.1.3. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kiére

Az egylittm(ikddd szerv dltal kezelt nyilvdntartds kézhiteles adatot nem tartalmaz.

3.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb nyilvdntartott adatok kére

Ezen tdbldzat tartalmazza az egyittmiikddd szerv dital kezelt nyilvdntartdsok kézhitelesnek nem

mindésiilé adatait:

Adat rovid, koznapi neve

A kormanytisztviseld
csaladi és uténeve
(szliletési  csaladi  és

uténeve), neme

2. sziiletési helye, ideje

3. anyja sziletési csaladi
és uténeve

4. lakéhelye, lakascime,
tartozkodasi helye,
telefonszama

9. e-mail cime ésa 9. § (2)
bekezdése szerinti
elektronikus elérhetGsége
10. fényképe

11. 6néletrajza

1/B. eltartott gyermeke(i)
1. csaladi és utdneve

2. sziiletési helye, ideje

1.

Adat jogszabalyi

megnevezése,
értelmezése

A kormanytisztviseld
csaladi  é&s  utdneve |
(sziiletési  csaladi  és
uténeve), neme |
2. sziiletési helye, ideje
3. anyja sziiletési csaladi |
és utdneve
4. lakéhelye, lakdscime, |
tart6zkoddsi helye, |
telefonszdma f
9. e-mail cime és a 9. § |
(2) bekezdése szerinti
elektronikus |
elérhet8sége i
.
|
|

10. fényképe

11. 6néletrajza !
I/B. eltartott |
gyermeke(i) 1
1. csaladi és uténeve |

Elsodleg
es/Mas
odlagos

Masodla |

gos

1. legmagasabb iskolai @ 2.sziletési helye, ideje 5
végzettsége (tébb | II. |
| végzettség esetén | 1. legmagasabb iskolai

Masod
lagos
esetén
az
elsodl
eges
forras
jelélés
e

KSZDR

FEl— 2 ~=0 5 0.2 < 2

Atadhato
esetén az
atadas
modja
(Egyszerii/
Automatik
us)

Egyszerl

Melyik
nyilvantartasha
n szerepel

Tagnyilvantartas
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| biintetés

valamennyi)

1. A korabbi
foglalkoztatasra
vonatkozé adatok

1. a munkahely
megnevezése
V.

7. hatdlyos fegyelmi

és kizarolag a korabban
fennallo kormanyzati
szolgdalati és kozszolgalati
jogviszony tekintetében
I1. A korabbi
foglalkoztatasra
vonatkozd adatok

6. jogviszony
kezd&/befejez6 datuma
V.

il a kormanyzati
szolgalati jogviszony
kezdete, a kiszamitasanal |
figyelmen kiviil hagyandd

idétartamok

V.

1. az alkalmazé
kormanyzati  igazgatasi

szerv neve, székhelye, |
statisztikai szamjele

2. e  szervnél a
kormanyzati szolgdlati
jogviszony kezdete

5. vezet6i kinevezésének
és megszlinésének adatai
8. pdlyazatdnak adatai
valamint a  tagsagi

viszonyhol eredd
jogokkal és |
kotelezettségekkel
dsszefiiggésben

keletkezett adatok.

A jogviszony
megsz(inését kovetd 5 év
elteltével torolni kell!

végzettsége (tébb
végzettség esetén
valamennyi) 2
i, A korabbi |

foglalkoztatasra
vonatkozé adatok

1. a munkahely
megnevezése
V.

blintetés

7. hatalyos fegyelmi

és kizarélag a korabban |
fennallé  kormanyzati |

szolgalati és

tekintetében

| kozszolgalati jogviszony |

. A korabbi

foglalkoztatasra
vonatkozo adatok

6. jogviszony
kezdd/befejezd datuma
V.

1. a kormanyzati

szolgalati jogviszony

kezdete, a

kiszamitasanal

figyelmen kival |

hagyandé id6tartamok
V.
1. az alkalmazo

kormanyzati igazgatasi

szerv. neve, székhelye,
statisztikai szamjele

24 e szervnéel al

kormanyzati szolgalati

jogviszony kezdete

5% vezetdi
kinevezésének és |

| megszlinésének adatai

8. palyazatanak adatai

| valamint a tagsagi

viszonybol eredd
jogokkal és
kotelezettségekkel
dsszefliggésben

keletkezett adatok.

A jogviszony |

megszlinését kovetdé 5
év elteltével to6rélni
kell!
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| A tisztviseld neve,
azonositashoz szlikséges
adatai, munkaltatd neve,
cime. Az eljarassal
Osszefliggésben
keletkezett iratok
iratkezelése kapcsan az
eljaré etikai bizottsag és
etikai tandcs Osszetétele,
az irat szdma, targya,
kelte. A kiszabott etikai
biintetés.

Az etikai biintetésre
vonatkozé adatokat a
hatarozat jogerGre
emelkedésétdl szamitott
3 év elteltével tordini
kell!

A tisztvisel§ neve,
azonositashoz sziikséges
adatai, munkaltato
neve, cime. Az eljarassal
Osszefiiggéshen
keletkezett iratok
iratkezelése kapcsan az
eljaro etikai bizottsag és
etikai tanacs
Osszetétele, az irat
szama, targya, kelte. A
kiszabott etikai
blintetés.

Az etikai blintetésre
vonatkozo adatokat a
hatarozat jogerdre
emelkedésétdl
szamitott 3 év
elteltével tordini kell!

ElsGdleg
es

Egyszer(i

Etikai
nyilvéantartds

3.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

E fejezet az egylittm(ikdd§ szerv altal a 2.1. fejezetben ismertetett informécidk, adatok elektronikus

uton valo atadasi formajat, technikai, technoldgiai megoldasat foglalja dssze.

3.1.5.1. Az informaciéatadasi feliiletek 6sszefoglalé tiblazata

E tablazat az informacidatadasi fellletek azon dltaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az

egylittm(ikddé szerv informdcidkat nyujthat:

Azonosité

Egyiittmiikédés

formaja

Gyakorisag

Nyilvanos/

Nem

Nem nyilvanos esetén

a jelolés indoklasa

Tagnyilvantartas:
ID1,

1D2

Etikai nyilvantartas:

e egyszer(

e eseményalapl,
egyszeri

nyilvanos

Nem
nyilvédnos

ID1: olyan személyes
adatok kezelése is
megvaldsul térvény
alapjan, amelyeknek a
nyilvanossagat
jogszabaly nem
rendeli el, igy arrél az
érintett maga ddnt.

ID2: személyes és
szenzitiv adatok

3.1.5.2.1D1és ID2 elektronikus informdacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki lefrdsa:

Az informdcioatadas az egylttm(ikdd& szervek altal milikddtetett hivatali kapun keresztiil, esetileg

valdsul meg.
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3.1.5.2.1. Az elektronikus informdciddtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kére,
leirdsa

Egyéb
tartalmi,

: kezelési
formatuma adat? ¥ 5
informaci

(/) i

ID1 adatai (tagnyilvantartds): e szOveges valtozd, max. .pdf ‘N | nincs
A kormaénytisztvisel§ csalddi és e numerikus | 200 karakter [
uténeve (sziiletési csaladi és
uténeve), neme

2. szliletési helye, ideje

3. anyja sziletési csaladi és

Kotelez6en
Leiré adat (adatmezd) Adat atadando

A Adat tipusa Adat hossza
megnevezése

utoneve - j
4, lakohelye, lakascime, :
tartézkodasi helye, ; . !

telefonszama
9. e-mail cime és a 9. § (2) ] ‘ ‘
bekezdése szerinti elektronikus | ‘
elérhetdsége

10. fényképe

11. dnéletrajza

I/B. eltartott gyermeke(i)

1. csalddi és uténeve

2. sziiletési helye, ideje

Il

1% legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség
esetén valamennyi)

lll. A korabbi foglalkoztatasra
vonatkozd adatok

1. a munkahely megnevezése

V.

7. hatalyos fegyelmi biintetés
és kizardlag a korabban
fennallé kormanyzati szolgalati ; ; !
és kozszolgalati jogviszony ‘ | ;
tekintetében , }
lll. A korabbi foglalkoztatésra i '
vonatkozé adatok
6. jogviszony kezd6/befejezd r ;

datuma 3 | ‘
V. | |
1. a kormanyzati szolgalati ;
jogviszony kezdete, a | ' i

kiszamitasanal figyelmen kivil ,
hagyand¢ idGtartamok

V.
1. az alkalmazé kormanyzati
igazgatasi szerv neve, g
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székhelye, statisztikai szamjele |
2. e szervnél a kormdnyzati |
szolgalati jogviszony kezdete

5. vezetdi kinevezésének és
megsz(inésének adatai

8. palydzatanak adatai

valamint a tagsagi viszonyhal
eredd jogokkal és
kotelezettségekkel
osszefliggésben keletkezett
adatok.

ID2 adatai (etikai nyilvdntartas): | e szdveges

A tisztvisel neve, e numerikus

azonositashoz sziikséges adatai,
munkaltato neve, cime. Az
eljarassal osszefliggésben
keletkezett iratok iratkezelése
kapcsan az eljaro etikai
bizottsag és etikai tandcs
Osszetétele, az irat szdma,
targya, kelte. A kiszabott etikai
biintetés.

Az etikai biintetésre vonatkozé
adatokat a hatarozat jogerére
emelkedésétdl szamitott 3 év
elteltével tordlni kell!

valtozo, max. | .pdf

200 karakter

3.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

E fejezet ismerteti a szolgdltatas igénylésének részleteit, kiilbndsen az alabbi tablazatban szerepld

Iényeges informacidkat:

Igényldre vonatkozé korlatozasok:

jogszabaly szerinti jogosultsag igazolasa

Az igénylés madja:

hivatali kapu dtjan

Az igényléshez kapcsoldoddé engedélyezési

eljarasok:

belsé normarend szerint

Az informacié kézbesitettségének idopontja:

a kért adatéllomany letdltése a fogadd szerv
oldalan

Egyszerti informacidatadas esetén az
informaciéatadasi kérelem benyijtasanak utja
(biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim: pl.
Hivatali Tarhely elérhetGsége):

Egyluttm(ikddd szerv neve: Magyar
Kormanytisztviseldi Kar,

Rovid név: MKAK

KRID: 440403331

Automatikus informaciéatadas esetén az
informacidatadas utja (interfész megjeléléssel,
pl: Kézponti Kormanyzati Szolgaltatas Busz, ...):

automatikus informacidatadas nincs
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Informéaciéatadasi szabélyzat v2.0 Magyar Kormanytisztvisel6i Kar

3.1.5.2.3. Az informatikai egytittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Tekintettel arra, hogy az ID1 és ID2 adatai folyamatosan az egylttm(ikédd szerv rendelkezésére
allnak, a vallalt éves rendelkezésre allds: 365 nap, az lzemszinet maximélis értéke 5 nap. A
rendelkezésre dlldst érint6 eseménykezelési eljardst az MKK Informatikai Biztonsagi Szabalyzata

rogziti.
3.1.5.2.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa

E fejezet rogziti az informéciddtadasi szolgéltatas keretében dtvehetd informdcidk hitelességét
biztosité lgyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megolddsok dsszefoglald leirdsat.

Az ID1 adatbazis vonatkozdsaban: Az adatok datvitele a KSZDR rendszerbél a Kit. 78.§ (5)
bekezdésében foglaltak alapul vételével valésul meg a NISZ Zrt. dltal lizemeltetett MKK IR-be (a
Magyar KormdnytisztviselGi Kar Tagnyilvantartd és Vélasztdsi Rendszere). Erre tekintettel az adatok
ellendrzését az elsdleges adatkezel6 végzi. Az adattisztitdsra az MKK IR Igazgatas Rendszertervében
foglalt el&irdsok az iranyadak.

Az ID2 adatbazis vonatkozasaban: Az informacidk hitelességét biztositd lgyviteli, ellenérzési és
adattisztitdsi megoldasokat az MKK Egyedi Iratkezelési Szabdlyzata tartalmazza.

3.1.5.2.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén

Az MKK, mint egylittm{ik6d6 szerv az ID1 adatbazis vonatkozasdban els6dleges informdcioforras,
azonban automatikus informéciédtadds hidnydban nem keriilt kialakitasra olyan eljarasi rend, amely
azt szabdlyozza, hogy az informdcié megvaltozdsa esetén az igénybe vevs szervek a megvaltozott
informaciorol miként szereznek tudomast.

3.1.5.3. Az ID1 és 1D2 elektronikus informdciédtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi lefrdsa

3.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kdvetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Amennyiben az informacidatadasi szabdlyzat médositasa valik sziikségessé, arrél az elndk sajat
hataskérben, elndki utasitas formajaban dont.

Az egyuttm{ikdéd6 szerv az informdcidatadasi szabdlyzatot a mddositdsdra okot add kériilmény
bekdvetkezesétdl szamitott 30 napon bellil médositja. Az informdcidatadasi szabalyzat médositasat

az egylttm(kodS szerv a moédositds hatdlybalépését megel6zGen legaldbb 15 nappal kézzéteszi a
honlapjan erre a célra kialakitott fellileten és kiildi meg a Felligyelet részére.

3.1.5.3.2. Az informdciédtaddsi szolgditatds megsziintetetésének rendje

Az informdcidatadasi szabdlyzat megsziinésének a tényét az egylittm{ikéds szerv a megsziintetés
hatdlybalépését megel6zGen legaldbb 15 nappal teszi kbzzé és kiildi meg a Feliigyeletnek.
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