MAGYAR KORMANYTISZTVISELOI KAR

személyes adatok kezelésére vonatkozé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

Az Eurépai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél szolo (EU) 2016/679 rendelete - altalanos adatvédelmi
rendelet (General Data Protection Regulation - GDPR) - (a tovdbbiakban: Rendelet), tovabba az
informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL térvény
(tovabbiakban: Infotv.) felhatalmazasa alapjan a személyes adatok védelme érdekében a Magyar
Korménytisztvisel6i Kar, mint Adatkezelé eljarasara iranyadoé dltalanos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat az Orszagos Elndkség 1/2021. (I1.15.) O.EIn. hatarozata alapjan az
alabbiak szerint dllapitom meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A szabélyzat célja

Jelen szabélyzat célja azon bels6é szabalyok megallapitdsa és intézkedések megalapozasa, amelyek
biztositjak, hogy a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar (MKK), mint adatkezeld tevékenysége soran
végzett adatkezelések és adatfeldolgozasok sordn a személyes adatok védelme és a kozérdekd,
illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok hozzéférhetésége a Rendelet és az Infotv. el6irdsai szerint

valdsuljon meg.

1.2. A Szabalyzat hatdlya

1.2.1. Jelen szabalyzat targyi hatdlya - figyelemmel az Infotv. 2.§-dban foglaltakra - kiterjed az
MKK éltal végzett minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozdsra, amely természetes
személy adataira vonatkozik.

1.2.2. A szabélyzat személyi hatélya kiterjed az MKK tisztségviselSire, szerveire, valamint az
MKK-val munkavégzésre iranyuld, polgari jogi jogviszonyban all6 természetes
személyekre, a jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezetekre és ezek
alkalmazottaira, az MKK Orszagos Iroda munkatarsaira. Jelen szabdlyzat hatdlya nem
terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre vonatkozik, beleértve a
jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére vonatkozoé adatokat.

(Rendelet 14.)
1.2.3. Jelen szabalyzat az elfogadasanak napjatol hatalyos.

1.3. A Szabalyzat targya

Jelen szabdlyzat targya az MKK mitikodése sordn keletkezett személyes adatok teljes kore, azok
keletkezését6l megsemmisitésiikig. Az adatvédelem targyat képezik tovébba fizikai
megjelenésiikts] fiiggetleniil azon adathordozék, amelyek személyes adatot tartalmaznak, igy
kiiléndsen: papir alapt tigyiratok, kimutatasok, listdk, térképek, miiszaki és beszerzési



dokumentéciok, magneses adathordozok, elektronikus és digitalis adathordozék és informatikai
rendszerek.

1.4. Ertelmezé rendelkezések

Jelen Szabélyzat alkalmazédsa soran irdnyadd fogalom-meghatdrozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megtelelen a f6bb fogalmak:

a)

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre ("érintett") vonatkozo
barmely informaci6; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, kilénosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy mtveletek dsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténé
hozzéaférhet&vé tétel utjan, dsszehangolds vagy ©sszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve
megsemmisités;

az adatkezelés korlatozidsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdamara torténé hozzaférhetévé
tétele

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitiasa tobbé nem
lehetséges

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése
alnevesités: a személyes adatok olyan moédon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovédbbi informacidk felhasznaldsa nélkiil tobbé mér nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informéciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni

adatkezeld: jelen Szabélyzat rendelkezései szempontjabél az MKK

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, {igynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal oOsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy felelijen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand¢ adatvédelmi
szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, {igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatason alapuld és egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerSsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mads
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,



megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi
2. Az Adatkezel§ adatai

Az Adatkezeld
Neve: Magyar Korménytisztvisel6i Kar (roviditett neve: MKK)
Székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.
Levelezési cime: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. C. épiilet VI. emelet
Nyilvantartasi szama: 01-03-0015165
Képviselgje: Palich Etelka elntk
Telefonszama: 06 1 896 7842
E-mail cime: mkk@me.gov.hu
Web-cime: mkk.org.hu

3. Kezelt adatok kore

3.1. Az Adatkezel6 miikddése sordn az Info tv. alapjan kotelezé adatkezelést val6sit meg a
koztestiilet tagsagdnak a kormdanyzati igazgatdsrol szolo 2018. évi CXXV. torvény (Kit.) 78. §
(4) bekezdésében meghatdarozott alabbi adatai vonatkozéasaban, a Kit. 77. § (3) bekezdésében
foglalt feladatok teljesitése érdekében, a részére megkiildott és dtadott adatok tekintetében:

e a kormanytisztvisel6 csaladi és uténeve (sziiletési csaladi és uténeve), neme;
e sziiletési helye, ideje;
e anyja sziiletési csaladi és uténeve;
e lakohelye, lakascime, tartézkodasi helye, telefonszama;
e e-mail cime és a 9. § (2) bekezdése szerinti elektronikus elérhetsége;
o fényképe;
e Onéletrajza;
o eltartott gyermeke(i)
o csaladi és uténeve;
o sziiletési helye, ideje;
e legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi);

A korébbi foglalkoztatidsra vonatkozéan a munkahely megnevezése.

3.2. Kizarolag a kordbban fennallé kormanyzati szolgalati és kozszolgdlati jogviszony tekintetében
kezeli az alabbi adatokat:
e jogviszony kezdd/befejezé datuma;
e a korményzati szolgalati jogviszony kezdete, a kiszdmitasanal figyelmen kiviil hagyandé
id6tartamok;

e az alkalmazo kormanyzati igazgatasi szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele;



o e szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete;

o vezet6i kinevezésének és megsziinésének adatai;

o pélydzatdnak adatai,

e valamint a tagsagi viszonybdl ered6 jogokkal és kotelezettségekkel Osszefiiggésben

keletkezett adatok.

3.3. Torvény - a Kit. 77.§ (3) b) pont - el6irdsa alapjan kezeli a lefolytatott etikai eljardsok kapcsan
a fenti adatokon til a kormanytisztviselére kiszabott biintetésekkel dsszefiiggd, vagy az eljdras
megsziintetésére vonatkozo adatokat.

3.4. Az érintett egyéni hozzajaruldsa alapjan kezeli az MKK feladatai elldtdsa érdekében
sziikséges egyéb személyes adatokat is (kiilonosen a Kit. 77.§ (3) pontban rogzitett
feladatkorében az érintett egyedi hozzdjarulasaval kezeli az érintett adészamat, TA] szdmat,
bankszamlaszamat és szdmlavezetd pénzintézete megnevezését, ezen tilmenden az altala kiirt
palyazatokra érkezé pélyamtivek kapcsan kezeli a palydzé nevét, postacimét,
bankszamlaszamat, elektronikus levélcimét és a palyazat helyezését.)

4. Az Adatkezeldre vonatkozo altalanos szabalyok, alapelvek

4.1. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

4.1.1. Az Adatkezel6t fokozott felelésség terheli a személyes adatok jogszabalyszeri kezeléséért
és azok védelméért.

4.1.2. A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

4.1.3. Célhoz kotottség elve
4.1.3.1. Az Adatkezeld személyes adatot kizarolag egyértelmiien meghatérozott, jogszerii célbdl,

jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet. Az adatkezelésnek minden
szakaszéaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak és a vonatkoz6 el6irasoknak.

4.1.3.2. Az Adatkezel6 az adatkezelés sordn mtikodési korén beliil biztositja, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges ideig lehessen azonositani.

4.1.3.3.Az Adatkezel¢ altal csak olyan adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak
megval6suldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. Személyes adat csak a cél
megval6suldsdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhets.

4.1.4. Térvényesség elve
Az Adatkezels feladatai ellatésa korében adatot kizardlag az érintett hozzéjarulasaval vagy

torvényi felhatalmazés alapjan, a vonatkozo jogszabélyok elSirdsainak betartdsaval kezelhet.

4.1.5. Adatbiztonsag elve

4.1.5.1. Az Adatkezel6 a mindenkor hatalyos jogszabélyok szerint felel6sséggel tartozik a feladat-
és hataskorének gyakorldsa soran tudomdséra jutott, jelen szabalyzat hatalya ala tartozo
adatok jogszerti kezeléséért, az MKK nyilvantartdsaihoz rendelkezésére allé6 hozzaférési
jogosultsdgok jogszerti gyakorlasaért. Az MKK éltal kezelt adat illetéktelen harmadik
személy tudomadsdra nem juthat.

4.1.5.2. Az adatkezelés sordn arra alkalmas miiszaki vagy szervezési - igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy



karosodéasaval szembeni védelmet kialakito - intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a
személyes adatok megfelel$ biztonsagét.

4.1.6. Adatmindgség elve

Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossidgat, és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét. Ha az Adatkezel6 tudomast szerez arrél, hogy az éltala
kezelt személyes adat hibas, hidnyos, vagy id6szertitlen, koteles azt helyesbiteni, illetve tordlni.

4.1.7. Elszamoltathatosag elve

Az Adatkezel6 felel6s a személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek valé megfelelésért, és
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasdra.

4.2. A személyes adatok kezelésének jogszertisége (jogalapja)

4.2.1. Személyes adat kizarolag akkor kezelhetd jogszertien, ha
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;
b) az adatkezelés olyan szerzdédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szitkséges;
c) az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
f) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet$ jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé.

4.2.2. Az érintett a személyes adatainak kezeléséhez irasban, a cél megjeldlésével jarul hozza.

4.2.3.Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzéjarulds
visszavondsa nem érinti a hozzéjaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszertliségét.

4.2.4. Az adatkezelés soran torekedni kell az adatminimum elvének érvényesitésére annak
érdekében, hogy az adatkezelést végz6 személyek csak az {igyintézéshez feltétleniil
szitkséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

4.2.5.Az adatkezelés sordn biztositani kell, hogy a személyes adatoknak a kozérdekd adatokkal
val6 egyiittes alkalmazasa ne akadalyozza a kozérdeki adatok nyilvanossagat. A személyes
adatokat ennek érdekében a kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nyilvanossagra
hozatalakor ki kell takarni.

4.2.6.Amennyiben e-mailen keresztil egyszeri informaciécsere (érdeklédés, segitség-,
tdjékoztataskérés) valosul meg, az érintett személyes adatai kezeléséhez torténé kifejezett
hozzéjarulasa hianyaban az igyintézé (tigyiratkezeld) az informéaciékéré e-mailt a valasszal
egyiitt torli a levelezérendszerbsl. A telefonon keresztiill megvaldsuld informacidcsere
estében a személyes adatot (név, telefonszam) is tartalmazé feljegyzést a telefonon tértént
valaszaddst kovetSen az tigyintézo (iigyiratkezelS/ vezetd) torli a papir alapu feljegyzéseibél,



elektronikus nyilvéntartds részére a telefonon tortént informacié cserérél feljegyzés nem
készithet6.

5. Az érintett jogai

5.1. A Rendelet szerinti érintetti jogok a kovetkezdk:

SIS

PN

10.
11.
12,
13.
14.
15.

Atlathat6 tajékoztatds, kommunikéci6 és az érintett joggyakorlasanak elGsegitése;
El6zetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az érintettd] gyjtik;

Az érintett tdjékoztatdsa és a rendelkezésre bocsatandd informécidk, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem tole szerezte meg;

Az érintett hozzéaférési joga;

A helyesbitéshez vald jog;

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”);
Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog;

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, ill. az adatkezelés korlatozédsidhoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség;

Az adathordozhatésdaghoz valo jog;

A tiltakozashoz valé jog;

Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast;

Az érintett tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél;

A feligyeleti hat6ésdgnal torténd panasztételhez valo jog (hat6sagi jogorvoslathoz valé jog);
A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog;

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birdsdgi jogorvoslathoz
valo jog;

5.2. Az érintetti jogok részletesen:

5.2.1.

Atlathaté tajékoztatas, kommunikacio és az érintett joggyakorlasanak eldsegitése;

5.2.1.1. Az adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi

informéciét és minden egyes tajékoztatdst tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférheté formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva kell nydjtania,
kiilonodsen a gyermekeknek cimzett barmely informaci6 esetében. Az informéacidkat irasban
vagy mas modon - ide értve adott esetben az elektronikus utat is - kell megadni. Az
érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy az érintett személyazonossagat
igazoltak,

5.2.1.2. Az adatkezel6nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

5.2.1.3. Az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél

szamitott 25 napon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara irdnyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésekrél. E hatdridé a Rendeletben irt feltételekkel tovébbi két
hoénappal meghosszabbithaté, amelyrél az érintettet tajékoztatni kell.

5.2.1.4. Ha az adatkezel$ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,

de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaradédsédnak okairdl, valamint arrél, hogy panaszt nytjthat be a NAIH-
ndl, mint feltigyeleti hatésdgnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogdval.

5.2.1.5. Az adatkezel$ az informacidkat és az érintett jogairdl szolo tajékoztatdst és intézkedést

dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben frt esetekben dij szamithaté fel.



5.2.1.6. A részletes szabélyok a Rendelet 12. cikke alatt talalhatdk.
5.2.2. Elézetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik;

5.2.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel sszefiiggd tényekrél és informaciokrél az
adatkezelés megkezdését megelézéen tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:
a) az adatkezel6 és képvisel6je kilétérdl és elérhetdségeirdl,
b) azadatvédelmi tisztviseld elérhet6ségeirdl,
c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljar6l, valamint az adatkezelés
jogalapjarél,
d) jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén az adatkezelé vagy
harmadik fél jogos érdekeirél,
e) a személyes adatok cimzettjeir6l - akikkel a személyes adatot kozlik -, illetve a
cimzettek kategdriarol, ha van ilyen,
f) adott esetben annak a tényérdl, hogy az adatkezel6 a személyes adatokat
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja-e tovabbitani.

5.2.2.2. A tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositasa érdekében az adatkezelének az érintettet
a kovetkez6 kiegészits informaciokroél kell téjékoztatnia:

a) aszemélyes adatok téroldsanak idétartamdrol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id&tartam meghatarozasanak szempontjairél,

b) az érintett azon jogdrdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rda vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésdghoz valé jogardl,

c) az érintett hozzajaruldsén alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulds
barmely id6pontban torténd visszavonasahoz joga van, amely nem érinti a
visszavonas el6tt, a hozzdjarulasa alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszertliségét,

d) afeliigyeleti hatésdghoz (NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatiasa jogszabdlyon vagy szerzGdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz&dés kotésének elsfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e személyes adatokat megadni, tovdbba hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa

f) az automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotédst is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozo
érthet6 informacidkrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

5.223.Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytjtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeltzéen tédjékoztatnia kell az
érintettet errél az eltérd célrél, és minden relevéns kiegészité informaciorol.

5.2.2.4. Az el6zetes tajékozodashoz valo jog részletes szabdlyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

5.2.3. Az érintett tajékoztatisa és a rendelkezésre bocsdtandé informacidk, ha a személyes
adatokat az adatkezel$ nem téle szerezte meg
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Ha az adatkezel$ a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet az

adatkezel6nek a személyes adatok megszerzésétsl szamitott legkésébb egy hénapon beliil; -
ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljék, legalédbb az

érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalméval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik

az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsé alkalommal val6 kézlésekor tajékoztatnia

kell az el6bbi, 5.2.2. pontban irt tényekrél és informaciokrol, tovabba az érintett személyes

adatok kategoridirdl, valamint a személyes adatok forrasarol és adott esetben arrél, hogy az

adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbél szarmaznak-e.

E tdjékoztatas részletes szabélyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.
Az érintett hozzaférési joga;

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tsl visszajelzést kapjon arra vonatkozolag,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az el6bbi pontokban irt kapcsol6do
informdcidkhoz hozzaférést kapjon.

Az adatkezelének az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatanak egy
példanyat dijmentesen az érintett rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért
tovabbi masolatokért az adatkezelé az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszert
mértéki dijat szdmithat fel az aldbbiak szerint:

e 1db A/4-es oldal fénymasolata: 100,- Ft

e 1db A/3-as oldal fénymadsolata: 200,- Ft

e CD-n torténd adatszolgéltatas: 750, Ft/CD

e DVD-n torténé adatszolgaltatas: 750,- Ft/DVD

e Pendrive-on torténé adatszolgaltatas: 2.500,- Ft/ pendrive

Fenti dfjak az afat tartalmazzak.
Az érintett hozzaférési jogara vonatkozd részletes szabalyokat a Rendelet 15. cikke
tartalmazza.

A helyesbitéshez valé jog;
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat ttjan torténd - kiegészitését is.

Ezen szabélyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

A torléshez valé jog (,az elfeledtetéshez valo jog”);

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil torolje
a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyiijtotték
vagy mas modon kezelték,

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasit, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezs jogszert ok
az adatkezelésre,



d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e) a személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandé unids vagy tagéllami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,

f) a személyes adatok gytijtésére kozvetlenil gyermeknek kinélt, informécids
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatasok kinadlasaval kapcsolatosan kertilt sor.

5.2.6.2. A torléshez valé jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitids szabadsdgahoz és a tdjékozodashoz val6 jog gyakorldsa
céljabol,

b) az adatkezel6re alkalmazand¢ unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kozérdekbsl vagy az adatkezel6re ruhdzott koézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol,

€) anépegészségligy tertiletét érint6 kozerdek alapjan,

d) a kozérdekit archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célb6l, amennyiben a térléshez valé jog valdszintsithetSen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést,

e) jogiigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
5.2.6.3. A torléshez valo jogra vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.
5.2.7. Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog;
5.2.7.1. Az adatkezelés korlatozésa esetén az ilyen személyes adatokat a térolds kivételével csak az
érintett hozzéjarulasdval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
unié, ill. valamely tagéllam fontos kozérdekébsl lehet kezelni.

5.2.7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§ ellenérizze
a személyes adatok pontosségat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri
azok felhasznaldsanak korlatozasat,

c) az adatkezel6nek nincs mar sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél,
de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez,

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az

id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

5.2.7.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet elézetesen tajékoztatni kell.

5.2.7.4. A vonatkoz6 szabdlyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

5.2.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, ill. az adatkezelés korlatozasihoz
kapcsol6do értesitési kotelezettség;

5.2.8.1.Az adatkezel6é minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrsl vagy
adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az



adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekr&l.

5.2.8.2. E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

5.2.9. Az adathordozhatésaghoz valo jog;

5.2.9.1.A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy
adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy madsik
adatkezel6ének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezels, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzdjarulason, vagy szerzédésen alapul, és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.
5.2.9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk kozotti kdzvetlen tovabbitasat is.

5.2.9.3. Az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (a
torléshez valo jog). Az adathordozhatésédghoz vald jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezelSre ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges. E jog gyakorldsa nem érintheti hatranyosan
mdsok jogait és szabadsagait.

5.2.9.4, A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

5.2.10. A tiltakozashoz valé jog;

5.2.10.1. Az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kézérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)), vagy jogos érdeken (6.
cikk (1) f)) alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

5.2.10.2.Az érintett a tiltakozashoz valdé jogot miszaki eléirdsokon alapulé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

5.2.10.3. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekit okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

5.2.10.4. A vonatkoz6 szabélyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.

5.2.11. Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast;

52.11.1.Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizérélag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotdst is - alapulé dontés hatélya, amely rd nézve joghatéassal
jarna vagy 6t hasonloképpen jelents mértékben érintené.

5.2.11.2. Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziiksége,

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazand6 olyan uniés vagy tagéallami jog teszi
lehetévé, amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek



védelmét szolgdlo, megfeleld intézkedéseket is megéllapit, vagy
c) Az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

5.211.3. Az el6bbi a) é c) pontban emlitett esetekben az adatkezel6 koteles megfelels
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részér6l emberi beavatkozast
kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogdst nytjtson be.

5.2.11.4. A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.

5.2.12. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél;

5.2121.Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensr6l. E tdjékoztatdsban vildgosan és
kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a
kovetkezdket:
a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi t4jékoztatast nytjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit,

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészintisithett
kovetkezményeket,

c) ismertetni kell az adatkezel® altal az adatvédelmi incidens orvosladsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve az adatvédelmi incidensb&l eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

5.2.12.2. Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilontsen azon intézkedéseket - mint példaul a titkositds
alkalmazésa -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) az adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas
kockézat a tovabbiakban valdszintisithetéen nem valésul meg,

c) a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni.

5.2.12.3. A tovabbi szabdlyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

5.2.13. A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog (hatésagi jogorvoslathoz valé
jog);

5.2.13.1.Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feltigyeleti hatésdgnal - kiilénosen a
szokasos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban
-, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozo személyes adatkezelés megsérti a Rendeletet. Az
a feltigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtotték, koteles tajékoztatni az tigyfelet a panasszal
kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az tigyfél jogosult
birdsagi jogorvoslattal élni.

5.2.13.2. E szabélyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.



5.2.14. A feliigyeleti hatosiggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz val6 jog;

5.2.14.1.Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birésagi ttra tartozd jogorvoslatok sérelme neélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésdg rd vonatkozo,
jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

5.2.14.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birésdgi ttra tartozéd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony bir6sagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatdsag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belill nem tdjékoztatja az érintettet a benytjtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

5.2.14.3. A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljdrast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti
tagéllam birosaga el6tt kell meginditani.

5.2.14.4. E szabélyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

5.2.15. Az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog;

a feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez val6 jog - sérelme nélkiil minden érintett hatékony

birésagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak Rendelettel ellentétes

kezelése kivetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

5.2.15.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozo6 tevékenységi helye szerinti tagallam birdsédga el6tt kell meginditani. Az ilyen
eljards megindithat6 az érintett szokésos tartézkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt is,
kivéve, ha az adatkezels vagy az adatfeldolgozé valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében
eljar6 kozhatalmi szerve.

5.2.15.3. E szabélyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

6. A szervezeten beliili felel§sségek meghatarozasa

6.1. A jelen szabalyzat 3. pontjdban meghatrozott adatokat a Kit. 78 § (4) bekezdésének
felhatalmazédsa alapjan az MKK Orszdgos Iroda kezeli, az adatok naprakészségéért és
megfeleldségéért az Orszdgos Iroda munkatarsai és az MKK elndke felelnek.

6.2. A jogszabdlyokban és jelen szabalyzatban eléirt adatvédelmi, adatkezelési és adatfeldolgozési
szabalyok betartasaért az MKK orszagos és teriileti szervei, valamint az MKK orszégos és
teriileti tisztségviselSi és iigyintézé szerveinek nem tisztségvisels tagjai is felel6sséggel
tartoznak.

7. Adatkezeld kotelezettségei

7.1. Az Adatkezel6 gondoskodik az dltala kezelt adatok biztonsdgardl. Ennek érdekében

o az adatkezelés jellege, hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsdgaira jelentett, valtozd valoszintiségli és sulyossdgi kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositdsa és bizonyitdsa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a Rendelettel
dsszhangban torténik. Ezen intézkedések feliilvizsgédlatardl és sziikség esetén
naprakészséggé tételérsl Adatkezeld gondoskodik.



a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovdbba az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadséagaira jelentett, valtozé valoszintiségi és stlyossagt kockazat figyelembevételével
mind az adatkezelés médjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés folyamata
soran olyan megfelelt technikai és szervezési intézkedéseket - példaul alnevesitést - haijt
végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag hatékony
megvaldsitidsa, masrészt Rendeletben foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek
jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamataba.

megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsdra, hogy
kizérélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytjtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk id&tartamara és
hozzéférhetéségiikre. Ezen intézkedések célja kiillondsen annak biztositdsa, hogy a
személyes adatok a természetes személy beavatkozdsa nélkill ne valhassanak
hozzéaférhetévé meghatarozatlan szdmit személy szdmara.

védi az adatokat a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossédgra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvéaltozdsabol fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelel6 tajékoztatasarol.

az altala kezelt adatok biztonsagdt szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazéasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezels tébb
lehetséges adatkezelési megoldés koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb
szintti védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

7.2. Informatikai nyilvantartasok védelme

7.2.1.

Az Adatkezel$ az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik

kiilonodsen:

724,

423,

- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver
és hardver eszkozok védelmérsl;

- az adatélloméanyok helyreallitasdnak lehetSségét biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a maésolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl
(tlikrozés, biztonsdgi mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

- az adatalloményok, illetve az azokat hordozé eszkozok fizikai védelmérdl, ezen beliil a
ttizkar, vizkar, villaimcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkez6 kdrosodédsok helyreallithatosagardl (archivalas, ttizvédelem).

Hozzaférés-védelem: az adathoz csak érvényes, személyre sz0l6, azonosithatd
jogosultsdggal lehet hozzaférni. Halézati eré6forrdsokhoz csak érvényes felhasznaldi névvel
és megfelel6 biztonsagi szintli jelszéval lehet hozzédférni. A jelszavak cseréjérdl
rendszeresen gondoskodni kell.

Halozati védelem: a mindenkor rendelkezésre 4&llo szamitastechnikai eszkézok
felhasznélasaval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tdrold, halézaton keresztiil elérhet6
szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.



7.3. Papiralapu nyilvantartidsok védelme

7.3.1. Az Adatkezel6 a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket, kiilonosen a fizikai biztonsdg, illetve tiizvédelem tekintetében.

7.3.2. A szabalyzat hatdlya ald tartozé személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1év6,
személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének
modjatol, kotelesek biztonsdgosan Grizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

7.4. Az adatbiztonsag szabalyozasa

Az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésérél az Adatkezels jelen szabélyzat
rendelkezései titjan gondoskodik. Az Adatkezel6 érdekkorében eljaré személyek minden esetben a
jelen szabalyzat és a vonatkozo6 jogszabalyok altal meghatarozott, az adatbiztonsdg érvényestilését
biztosité normdknak megfelelen jarnak el. Az adatbiztonsaggal kapcsolatos kévetelmények
teljesiilésének aldtdmasztasaul az Adatkezels az adatkezeld, feldolgozo, tovabbito, és egyéb adat-
mitiveleteket végzé rendszereit ugy dokumentalja, hogy abbdl a megtett, Rendelet el6irdsainak
megfelelé védelmi intézkedések azonosithatdak legyenek.

8. Az Adatfeldolgozo

8.1. Az Adatkezel§ fenntartja maganak a jogot, hogy tevékenysége soran élland6 vagy eseti
megbizds alapjan adatfeldolgozét vegyen igénybe. Alland6 jellegti adatfeldolgozésra
elsésorban az informatikai rendszer fenntartédsa érdekében keriilhet sor. Az adatfeldolgozo
igénybevétele sordan a vonatkozé jogszabélyok, els6sorban az Info tv. rendelkezései az

iranyadok.

8.2. Adatfeldolgozé igénybevételére kizardlag irdsbeli szerzédés alapjan keriilhet sor. Az
adatfeldolgozoénak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
vonatkozo jogszabalyok keretei kozott az Adatkezel6 - szerzédésben - hatdrozza meg. Az
adatfeldolgozasi megbizési szerzédésben el6 kell frni, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az Adatkezel6 irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli,
kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra alkalmazandé uniés vagy
tagdllami jog irja el6; ebben az esetben errél a jogi elSirasrdl az adatfeldolgozéd az
adatkezel6t az adatkezelést megel6zGen értesiti, kivéve, ha az adatkezel6 értesitését az
adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja; az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitdsok jogszertiségéért az Adatkezel6 felel;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabélyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

¢) az adatkezelés biztonsaga érdekében meghozza a Rendelet 32. cikkében el6irt
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo 6.2.2. pontban
meghatarozott el6irasokat;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett személyes adatok kezeléséhez f{iz6d6 jogainak
gyakorlasdhoz kapcsolédo kérelmek megvélaszolésa tekintetében;

f) segiti az Adatkezel6t az adatbiztonsaggal kapcsolatos, a Rendelet 32-36. cikke szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére allo informaciokat;



g) az adatkezelési szolgaltatas nytjtasdnak befejezését kovetden az Adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a tagédllami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

h) az Adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az
adatfeldolgozé Rendelet 28. cikkében meghatarozott kotelezettségei teljesitésének
igazolasdhoz sziikséges, tovdbba amely lehetévé teszi és eldsegiti az Adatkezeld éltal
vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgdalatokat is.

8.4. Az Adatkezel6 - kérésre - az érintetteket tdjékoztatja az adatfeidolgozé személyérdl, valamint
adatfeldolgozdsi tevékenységének részleteirdl, igy kiiléndsen az elvégzett miiveletekrdl,
valamint az adatfeldolgozénak adott utasitdsokrol.

8.5. Az adatfeldolgoz6 tevékenységi korén belill, illetéleg az Adatkezel6 &ltal meghatérozott
keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért,
tovabbitasaért. Az adatfeldolgozo feladatainak ellatdsa érdekében mas adatfeldolgoz6t nem
vehet igénybe.

8.6. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi déntést nem hozhat, a tudomadsara jutott
személyes adatokat kizdrélag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajit céljara
adatfeldolgozést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései
szerint koteles tarolni és megérizni.

8.7. Az Adatkezel$ garancidkat nyujto szerzédési feltételek kialakitasaval és megfeleld szervezeti,
technikai intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgoz6 tevékenysége soran az érintettek
jogai ne sériilhessenek, és az adatfeldolgozo személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg,
ha az feladata ellatasdhoz elengedhetetleniil sztikséges.

9. Az adattovabbitas és a kotelez6 adatszolgaltatas szabalyai

9.1. Adatok tovébbitasara minden esetben csak az érintett hozzédjarulasa, vagy jogszabaly
felhatalmazésa alapjan keriilhet sor.

9.2. Az Adatkezelt rendszeres adatszolgéltatast nem végez semmilyen szervnek. Az Adatkezels
harmadik orszdgba személyes adatokat nem tovabbit.

9.3. A jogszabdlyon alapuld, eseti adatszolgaltatasok esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az
adatkezelés jogalapjarol, kétség esetén jogi szakértd kozremiikodését kell kérni. Személyes
adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha a tovabbitasra vonatkoz6 kérelem jogalapja
egyértelmii, célja, és az adattovdbbitds cimzettje pontosan meghatdrozott. Személyes adatot
csak olyan modon lehet tovédbbitani, hogy a tovabbitas sordn az adatbiztonsédgi kovetelmények
(bizalmassag, sértetlenség, rendelkezésre 4llas) teljesiiljenek.

9.4. Az adattovabbitdst minden esetben dokumentélni kell oly médon, hogy annak menete és
jogszertisége bizonyithatd legyen. A dokumentaldsra elsésorban az adatszolgéltatast kérd,
illetve annak teljesitésérdl rendelkez6, megteleléen kiadmanyozott iratok szolgédlnak.

9.5. A fentieken tulmenden személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett
irdsban, - az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében - egyértelmtien hozzéjarult. Az
Adatkezel$ az adattovébbitdsokat naplézza annak érdekében, hogy megallapithaté legyen az,
hogy a személyes adatokat kinek, milyen jogalappal és célbol tovabbitjdk. Az érintett az
adattovabbitasi napléba betekinthet, kivéve, ha az adattovabbitds tényérél az érintett
jogszabély rendelkezése alapjan nem szerezhet tudomast.
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10.Az adatok torlése
Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha
- kezelése jogellenes;

- az adat hidnyos vagy téves - és ez az dllapot jogszertien nem orvosolhato -, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki;

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

- azt a bir6sag vagy a Hatoésdg elrendelte;
- az érintett dnkéntes hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését az érintett kéri.

Az Adatkezel6 az adatokat a Kit. 78 § (4) bekezdése alapjan a tagsagi viszony megszilinését
kovet6 ot évig kezeli.

Az Adatkezel6 megjeltli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlanséga
nem allapithatdé meg egyértelmden.

A jogszabély é&ltal elrendelt adatkezelések esetében az adatok torlésére a jogszabdly
rendelkezése az iranyado. A torlés esetén az Adatkezel6 az adatokat személyazonositasra
alkalmatlanna teszi.

11.Az adatvédelmi tisztviseld

Az Adatkezel6 a Rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontjara figyelemmel egyedi megbizasi
szerz&dés keretében adatvédelmi tisztvisel6t foglalkoztat.

Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatai kiillondsen:
a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo, tovébba az
adatkezelést végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagéallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;
b) ellent¢rzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkérsk
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;
¢) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat Rendelet 35. cikke szerinti elvégzését;
d) egytittmikodik a feliigyeleti hatésaggal;
e) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben - ideértve a Rendelet 36. cikkében emlitett
elézetes konzultdciot is - kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatoség felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel¢é feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara
is tekintettel végzi.

12. Az érintett jogérvényesitésének szabalyai

Az érintett kérelmét az adatvédelmi tisztvisel6hoz nytjthatja be. Ha az Adatkezel$ az
érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti



12.2.
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kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zdrolas iranti
kérelem elutasitdsa esetén az Adatkezel§ tajékoztatja az érintettet a birosagi, illetve egyéb
jogorvoslat lehetdségérdl.

A tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozds esetén az Adatkezel6 az irdnyado
jogszabdlyokban foglaltaknak megfeleléen jar el. A nyilvantartdssal kapcsolatos
dontésekkel, illetve mulasztassal szembeni jogorvoslatra és dontés-feliilvizsgalatra az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolé 2016. évi CL. térvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Az érintett személyes adatai védelméhez vald joga megsértése esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatosdghoz fordulhat, és kérheti a Hatosdg
vizsgalatat.

A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezel6 a vonatkozo torvényekben
el6irtak szerint felelss. Az Adatkezel$ az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsdg kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az
érintettel szemben az Adatkezelé felel az adatfeldolgozo &ltal okozott kéarért is. Az
Adatkezel6 mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kdrt az adatkezelés korén kiviil
es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kdrt annyiban, amennyiben az a
kéarosult szandékos vagy stilyosan gondatlan magatartasabol szarmazott. Az Adatkezels
altalanos, polgari jogi feleldsségére a Polgari Torvénykonyv szabdlyai az irdanyadok.

Budapest, 2021. februar 15.







