Magyar Kormanytisztvisel6i Kar
Orszagos Etikai Bizottsaganak
Ugyrendje



Az Orszagos Etikai Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a Magyar Kormanytisztviseldi Kar
(a tovabbiakban: MKK) Alapszabalyanak VII.25. pontja alapjan az ligyrendjét az alabbiak
szerint hatdrozza meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Az Ugyrend célja, hogy az MKK Alapszabalya, valamint az MKK Hivatasetikai Kodexe
(a tovabbiakban; Hivatisetikai Kodex) altal meghatarozott keretek koz6tt meghatarozza a
Bizottsag eljarasara vonatkozo szabalyokat.

1.2. A Bizottsag az MKK orszigos ligyintézo testiilete, melynek feladat- és hataskorét a
kormanyzati igazgatasrél sz6ld 2018. évi CXXV, torvény (a tovabbiakban: Kit.), az MKK
Alapszabdlya és a Hivatasetikai Kodex hatirozza meg.

1.3. A Bizottsag testiiletként jar el, hataskorét bizottsagi ilésen gyakorolja. A Bizottsig
képviseletére a Bizottsag Elndke (a tovabbiakban: Elnék) jogosult.

IL A BIZOTTSAG TAGJAINAK FELADATAI

I1.1. A Bizottsag létszama 5 f6: EIndkbél és négy taghol all.
I1.2. Az Elnék:

a) Osszehivja és vezeti a Bizottsagot,
b) ellitja mindazon feladatokat, amelyeket részére a Hivatasetikai Kodex meghatéroz,
igy kiiléndsen:
- kijeloli a masodfoku etikai iigyekben eljaré tandcs tagjait,
- elbiralja a tagok altal bejelentett dsszeférhetetlenségi kifogasokat,
- megvizsgalja a fellebbezés szabilyszert és hataridoben torténé benyjtasat, dont a
fellebbezés elutasitasarol,
- hidnypotlasra, illetve a fellebbezés kiegészitésére szolitja fel a fellebbezést
benyujté kormanytisztviselot,
c) vezeti a Bizottsagot, mely korben felelés annak a Kit.,, az MKK Alapszabalya, a
Hivatasetikai Kodex és az MKK szabalyzataiban foglaltak szerinti miikodtetéséért,
d) gondoskodik a Bizottsag éves tevékenységérdl szold beszamolo elkészitésérdl, a
Bizottsag altal torténd elfogadtatasardl és az MKK Elnokének a naptari év utolséd
hénapjanak 15. napjaig torténd megkiildésérél.

IL.3. A Bizottsag tagjai;

a) kozremilkodnek a Bizottsig munkdjaban, melynek soran legjobb tudasuk és
szakeértelmiik alapjan kotelesek eljarni,

b) az Elndk kijelélése alapjan ellatjdk az etikai eljarasban az etikai tandcs elndki vagy
tagi feladatait,

c) felelosek az etikai eljarasokra irdnyaddé szabalyok — igy kiilondsen a Kit., az MKK
Alapszabalya, a Hivatasetikai Kodex és az MKK szabalyzataiban foglaitak—
mitkédeésiik soran torténd betartdsaért.

I.4. A Bizottsidg jelen Ugyrend hatalyba 1épésétél szamitott 8 napon beliil tagjai kozil
megvalasztja az Elnck altalanos helyettesét, aki az Elndk akadalyoztatdsa esetén — az MKK
Alapszabalyaban és jelen iigyrendben meghatarozott kivételekkel - ellatja az elndki teendoket.

Az Elndk és az altalanos helyettes egyiittes akadalyoztatasa esetén a Bizottsag korelndk tagja
latja el az elntki teenddket.

IL5. Abban az esetben, amennyiben a tag Onhibdjabol eredé okbdl huzamos ideig, az Elndk
legalabb kétszeri irasos felhivdsara sem teljesiti feladatit és ezzel a Bizottsag jogszeril
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miikodését ellehetetleniti, illetve veszélyezteti, a Bizottsag donthet arrdl, hogy az Orszdgos
Kiildottgytlésnél kezdeményezi visszahivasat. A Bizottsag kezdeményezése targyaban
hozand6 doéntéséhez az érintetten kiviili valamennyi tag egybehangzo szavazata szitkséges. A
kezdeményezést a Bizottsag az MKK Elnokének kiildi meg.

I1.6. Abban az esetben, amennyiben az Elndk onhibdjabol eredé okbdl huzamos ideig, az
MKK Elnéke legalabb kétszeri irasos felhivasara sem teljesiti feladatat és ezzel a Bizottsag
jogszer(i miikodését ellehetetleniti, illetve veszélyezteti, a Bizottsag donthet arrdl, hogy az
Orszagos Kiildottgylilésnél kezdeményezi visszahivasat. A Bizottsag kezdeményezése
targyaban hozandd dontéshez az Elndkoén kivill valamennyi tag egybehangzo szavazata
szilkseéges. A kezdeményezést a Bizottsag az MKK Elnokének kiildi meg.

III. A BIZOTTSAG ULESEIL, DONTESHOZATALA
Az iilések dsszehivasanak rendje

Iil.1. A Bizottsagot az Elndk sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal hivja dssze.
Az {ilést annak megkezdése el6tt legalabb nyolc nappal — a napirenddel, a hely és az idépont
megjeldlésével — irasban kell dsszehivni. Rendkiviili esetben az iilés nyolc napon beliilre is
osszehivhato. frasban kozoltnek kell tekinteni az elektronikus levélben kiildott értesitést is.

I11.2. A Bizottsagot az Elndk akadalyoztatisa esetén két bizottsagi tag egyiittesen hivja 6ssze.

II1.3. Az Eln6kon kiviil legalabb kett6 tag — az iilés tartdsara okot addé koriilmény egyidejii
megjelolésével - kérheti a Bizottsdg Osszehivasat. A kérelmet az Elndknek irdsban Kkell
megkiildeni, mely alapjdn az Elnok 15 napon beliilre koteles az Elndkség iilését Gsszehivni.
Ha az Elndk a kérelemnek a hozza érkezéstdl szamitott 6t napon beliil nem tesz eleget, az
iilést barmely bizottsagi tag kozvetleniil 6sszehivhatja.

Az iilésen résztvevik

II1.4. A Bizottsag {ilésére — a 1IL.5. pontban foglalt esetet kivéve - allandé meghivott és
tandcskozasi joggal vehet részt az MKK elntke és a fotitkar, illetve az altaluk delegalt
személy. Az Elndk a Bizottsag iilésére mas személyek meghivasardl is rendelkezhet.

[11.5. Amennyiben az Bizottsag etikai tigyben jar el, ugy zart {ilést tart és azon a tagokon kiviil
csak az vehet részt, akinek a Bizottsig a tényallas tisztdzdsa érdekében a részvételt
engedélyezte.

Hatarozatképesség és a dontéshozatal rendje

III.6. A Bizotisag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak a fele jelen van. A hatarozat
elfogaddsahoz a jelenlévo tagok tibbségének egyetértd szavazata sziikséges. A Bizottsag nyilt
szavazassal hozza meg déntéseit

II.7. Amennyiben a Bizottsag etikai iigyben jar el, ugy hatarozatrol torténé szavazds sordn
tartozkodasnak helye nincs. Szavazategyenloség esetén az Elnok szavazata dont.

III.8. Amennyiben hatarozatképtelenség miatt nem lehet az iilést megtartani, akkor
megismételt dlést kell tartani, legkésobb a hatarozatképtelen {ilés napjatol szdmitott tizenst
napon beliil. A megismételt iilés a megjelentek szdmara tekintet nélkiil hatarozatképes.

I11.9. Amennyiben a megismételt iillésen kettd vagy ennél kevesebb tag hozott dontést, ugy a
hatdrozatot az iilésrdl felvett jegyz6konyvvel az {iilést6]l szamitott ketté munkanapon beliil
meg kell kiildeni az iilésen részt nem vett tagoknak. Az iilésen részt nem vett tag kettd
munkanapos jogveszté hataridén beliill a dontés ellen kifogassal élhet és kérheti a kérdés
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ismételt szavazasra bocsatdsat. Az ismételt szavazast a kifogds elGterjesztésétdl szamitott
harom munkanapon beliil meg kell tartani.

[I.10. A kifogas alapjan megismételt hatarozathozatal soran az altalanos szabalyok szerint
kell eljami azzal, hogy az iilés a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatarozatképes és
amennyiben ismételten ketté vagy ennél kevesebb fo hoz hatrozatot, akkor tovabbi
kifogasnak mar nincs helye.

III.11. A Bizottsag testiileti iilés tartdsa nélkiil is hozhat hatarozatot, ekkor az Alapszabaly
VI1.35. pontja szerint kell eljarni azzal, hogy a Hivatasetikai Kédexben a Bizottsag eljarasara
meghatarozott eljarasi hataridok betartdsa érdekében a szavazatok leaddsdra és a modositd
inditvanyok benyujtasara két munkanapnal révidebb hatarid6 is adhato.

Osszeférhetetlenség

II.L12. A Bizotisag tagja nem vehet részt a dontéshozatalban, ha az igy sajat vagy
hozzatartozdja jogat vagy jogos €rdekét €rinti, illetve ha a dontéssel maga vagy hozzatartozoja
jogosulttd vagy kotelezetté valik. Ezekben az esetekben a dontéshozatalbdl kizart tagot a
hatarozatképesség megallapitisa soran figyelmen kiviil kell hagyni.

III.13. Amennyiben a Bizottsag etikai ligyben jar el, Ugy a Hivatasetikai Kodexben a tanacs
tagjara meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

III.14. Az &sszeférhetetlenséget az érintett kételes a tudomasara jutast kdvetéen az Elndknek
haladéktalanul irdsban jelezni.

Az iilések dokumentalasa

III.15. A Bizottsag {ilésérd]l jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkdényv az MKK
Alapszabalyanak VII.20.1. pontjdban foglaltakat tartalmazza azzal, hogy az etikai eljards
soran torténd szavazaskor kisebbségben maradé tag kérheti kiilonvéleményének
jegyzOkdnyvhoz csatoldsiat. Ebben az esetben a tag koteles a szavazast kovetd egy
munkanapon beliill kiildonvéleményét irasban megkiildeni az Elndknek, A hataridé
elmulasztasa jogvesztd.

III.16. A Bizottsdg {ilésének jegyzokbnyvét a Bizottsag altal kijelolt tag késziti el. A
jegyzOkonyvvezetd személyére az Elndk tesz javaslatot. A jegyzOkonyvet az Elndk és a
jegyzOkonyvvezett tag irja ala.

1I1.17. A jegyzokonyvnek az MKK Alapszabalya VII.20.1. pontjaban foglaltakon tilmenden
tartalmaznia kell:

— az ilés kezd6 és zard idépontjat,

— az lilésen résztvevok nevét (jelenléti ivet jegyzOkdnyvhoz csatolni kell),

— anapirendet, 4j napirend pont felvétele esetén az arrdl sz616 hatarozatot,

— az egyes napirendi pontok megtargyalasanak fobb kérdéseit,

— az ulésen hozott hatarozatokat az elfogadasuk alapjaul szolgalé szavazataranyok
megjelolésével,

~ egyéb, a napirenden kiviil megtargyalt kérdések bemutatasat.

III.18. Az Elntk az iilésekr6l felvett jegyzokonyvet az lilés megtartasatol szamitott harom
munkanapon beliil megkiildi valamennyi tagnak figgetleniil att6l, hogy az iilésen részt vett-e
vagy sem.

1IL.19. A Bizottsig doéntéseit hatdrozati formaban hozza meg. A hatarozatok irasba
foglalasaért és azok nyilvantartasaért az Elnok a felelds. A hatarozatot az Elndk irja ala.
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IV.  AFELLEBBEZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, AZ OEB ES
AZ ORSZAGOS IRODA KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS

IV.1. Amennyiben az elséfoku hatdrozat ellen a fellebbezést a Teriileti Etikai Bizottsag az
MKK Orszagos Irodajanak kiildi meg, ugy az Orszdgos Iroda az irdsos bejelentést 2
munkanapon beliil megkiildi az Elndknek.

IV.2. Amennyiben a jogerds elséfoku hatdrozatot a Teriileti Etikai Bizottsag az MKK
Orszagos Iroddjanak kiildi meg, ugy az Orszigos Iroda a hatdrozatot az érkezés pontos
id6pontjanak megjelélésével 2 munkanapon beliil megkiildi az Elndknek.

V.  ABIZOTTSAG TAGJAI KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS, AZ ELNOK
DONTESEINEK TAGOKKAL TORTENO KOZLESE

V.1. A Bizottsag tagjai kozotti irdsos elektronikus kapcsolattartds soran ugy kell eljarniuk,
hogy az etikai eljarasokkal kapcsolatos adat, tovabba a MKK tevékenységére vonatkozo
informacid illetéktelen személy részére ne valjon hozzéférhetdvé,

V.2. Az Elndk azon dontéseit, amelyeket kizarolag a tagokkal kell kézélni elstsorban
elektronikus levélben kozli a tagokkal.

V.3. A Bizottsag tagjai az etikai eljdras soran elsésorban elektronikus Gton tartanak egymassal
kapcsolatot. A keletkezett iratok eredeti példanya az MKK irattaraban elhelyezésre keriil.

VI. A KULDOTTGYULES TAGJAIVAL TORTENO KAPCSOLATTARTAS

VIL1. A Bizottsag a tagsaggal elsésorban elektronikusan, az MKK kézponti honlapjan a
Bizottsag részére kialakitott feliileten keresztiil tart kapcsolatot. Az MKK kézponti honlapjén
hir vagy egyéb kézlemény megjelentését az Elnok kezdeményezi az MKK Elnékénél.

VI.2. A Bizottsdg dénthet arrdl, hogy egyes ligyekben a munkavégzési helyeken hirdetmény
kifiiggesztését kezdeményezi a munkaéltatokndl. A munkaltatokat a hirdetmény elhelyezésére
az MKK Elndke keresi meg.

VL3. A honlapon hirként, illetve kozleményként, valamint a VI.2. pont szerinti
hirdetményként csak olyan tartalom tehetd kizzé, amelyet a Bizottsag elozetesen jévahagyott.

VII. IRATKEZELES ES NYILVANTARTAS

VIL.1. A Bizottsag iratait az Orszagos Iroda iktatja és gondoskodik a megorzésiikrdl, A
Bizottsag hatéarozatait és adott etikai ligyben masodfokon keletkezett 6sszes iratot az Orszagos
Iroda drzi. A megbrzés helye az MKK Orszagos Irodajaban taldlhaté zérhatd szekrény vagy
helyiség. Az Orszagos Iroda munkatarsai azokhoz az adatokhoz, illetve iratokhoz férhetnek
hozz4, melyekre a feladatkoriik ellatasahoz sziikségiik van.

VIL.2 A Bizottsag hatdrozatait évente Qjrainduld folyd szamozassal kell ellatni és azokat a
meghozatal évével térve kell nyilvantartani. Az elnevezés soran roviditésként mozaikszd
szerepeltethetd az alabbiak szerint: ,, MKK OEB",

VIL.3. Az iktatas sordn az alabbi adatokat kell nyilvantartani:

a) iktatoszam,

b) iktatds datuma,

¢) az ligy targya,

d) az irat kiild6jének megnevezése.



VIL4. A Bizottsag iratainak postdzasa elektronikus vagy postai uton torténik. A masodfoku
eljarashoz kapcsolodo hatarozatok postdzdsa minden esetben tértivevénnyel postai dton keriil
megkiildésre, melyrdl az Orszagos {roda gondoskodik.

VIII. A BIZOTTSAG TAGJA MEGBIZATASANAK MEGSZUNESE ESETEN
KOVETENDO ELJARAS

VIII.1. A Bizottsag tagja megbizatasarol lemondhat. Az Orszagos Kiildottgyilésnek cimzett
lemondé nyilatkozatot az Elndknek kell eljuttatni.

VIIL.2. Amennyiben a Bizottsag tagjanak megbizatdsa barmely Alapszabalyban foglalt okbdl
megszinik, az Elnok haladéktalanul tijékoztatja az MKK Elndkét a sziikséges intézkedések
megtétele érdekében.

VIIL.3. A lemondas hatalya a lemonddsban megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban az MKK
Elndkének tudomasara jutasanak idépontjaban all be.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

IX.1. Az Ugyrendet az Orszagos Etikai Bizottsag MKK/144/1/2020. szami hatarozatéval
elfogadta.

[X.2. Jelen iigyrend 2020. oktéber 22. napjan lép hatélyba.

1X.3. Az iigyrendet a hatalybalépését kovetden az Elndk elektronikus Gton az Orszagos
Kiildéttgytilés valamennyi tagja részére hozzaférhetové teszi.
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dr. Sziget
Orszagos Etikai




